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内容概要

本书是根据教育部高等院校在计算机应用基础教学方面的基本要求编写的，其特点是融入了全国计算
机技术与软件专业技术资格考试“信息处理技术员”级别的相关要求与计算机等级考试所需的相关知
识，便于教师有针对性地进行教学，也有助于学生通过信息处理技术员资格考试及相关的计算机等级
考试，并获取证书。

作者根据近5年来软件资格考试与计算机等级考试相关知识及操作技能要求，对第一版进行了认真的
修订，新增了信息处理技术与实务方面的内容。

 全书共l0章，分别介绍了计算机基础知识，计算机内部数据及编码，Windows
xP操作系统，Microsoft Office
2003办公系列套装软件中的Word、Excel、PowerPoint、Access的应用方法及使用技巧，计算机网络及
互联网，计算机多媒体技术，信息处理技术与实务。

本书概念清楚，内容深入浅出，例题丰富，每一章都附有典型习题，适合教师课堂教学和学生自学。

目前，本书是陕西省计算机技术与软件专业技术资格(水平)考试办公室指定教材，是普通高校本科各
专业首选的公共基础课教材。
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章节摘录

　　4．个人操作系统　　个人计算机上的操作系统是一种联机交互的单用户操作系统，它提供的联
机交互功能与分时系统所提供的功能很相似。
个人计算机操作系统主要应用在事务处理、个人娱乐等，具有使用方便、支持多种硬件和外部设备（
多媒体设备、网络、远程通信等）、效率要求不必很高等特点。
常用的个人计算机操作系统有单用户单任务（MS-DOS）、单用户多任务（OS/2、Windows 2000
、Windows XP）和多用户多任务（UNIX）等。
　　5．网络操作系统　　计算机网络是通过通信设施将物理上分散的具有自治功能的多个计算机系
统互连起来的，实现信息交换、资源共享、可互操作和协作处理的系统。
其主要特征有：　　（1）计算机网络是个互连的计算机系统的群体。
　　（2）这些计算机是自治的，每台计算机有自己的操作系统，各自独立工作，它们在网协议控制
下协同工作。
　　（3）系统互连要通过通信设施（包括硬件、软件）来实现。
　　（4）系统通过通信设施执行信息交换、资源共享、互操作和协作处理，实现多种应用要求。
互操作和协作处理是计算机网络应用中更高层次的要求特征。
　　6．分布式操作系统　　分布式系统是以计算机网络为基础的，由多个分散的处理单元经互连网
络的连接而彤成的，可以实现分布处理的系统。
分布式操作系统就是用于管理分布式系统资源的操作系统，它负责对系统中各类资源进行动态分配和
调度、任务划分，有效地控制和协调任务的并行执行，并向用户提供统一的、有效的接口。
　　分布式操作系统与网络操作系统的主要区别在于：网络操作系统可以构架于不同的操作系统之上
，也就是说它可以在不同的本机操作系统上通过网络协议实现网络资源的统一配置；而分布式操作系
统强调单一操作系统对整个分布式系统的管理和调度。
　　⋯⋯
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