
第一图书网, tushu007.com
<<计算机文化基础上机实验与操作�>>

图书基本信息

书名：<<计算机文化基础上机实验与操作技巧>>

13位ISBN编号：9787560724577

10位ISBN编号：7560724574

出版时间：2008-1

出版时间：山东大学出版社

作者：郝兴伟，王立舜，巩裕伟　主编

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机文化基础上机实验与操作�>>

内容概要

本书是为高等学校计算机文化基础课程配套的上机实验指导书。
与教学过程同步。
共安排了包括Windows操作系统，Word，Excel，Powerpoint以及Internet的26个实验。
    同时，本书又可以作为计算机文化基础教学的提高篇，它包含了windows操作系统、Office 2000
和Internet中166个计算机操作中常见的问题和操作技巧，以问答的形式介绍给学生，从而进一步提高
学生的计算机应用水平。
该书对于学习计算机操作的一般读者来说，也是一本很好的参考书。
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　  实验一  浏览器的使用　  实验二　Ftp文件搜索　  实验三  申请电子邮箱　  实验四  电子邮件的编辑
与收发　  实验五　通讯簿的使用及管理下篇  操作技巧　第7章　Windows操作系统实用技巧  　1．怎
样改变Windows 98和Windows 2000双重启动的启动顺序?   　 2．怎样实现Windows 2000操作系统的自动
登录?  　  3．如何恢复Windows 98和Windows 2000的双重启动?  　  4．Windows 2000启动时为什么要读
软驱?  　  5．怎样才能使Windows 2000在关机后自动关闭电源?  　  6．为什么通过“网上邻居”访
问Windows 2000时会出现“输入网络密码”对话框?．　  7．如何在Windows中修改注册用户的名字和
公司名?  　  8．怎样恢复桌面上的任务栏?　  9．当暂时离开计算机时，屏幕上的信息不想让别人看到
，应如何设置?　  10．什么是快速启动栏，如何在快速启动栏中增加程序选项?　  11．如何重新设置“
我的文档”文件夹?  　  12．如何对文件夹进行描述?  　  13．在Windows 2000中怎样对文件或文件夹加
密?　  14．如何把一个文件夹添加到“发送到”菜单?  　  15．如何为Windows应用程序设置快捷键?　 
16．如何在“开始”菜单中增加菜单命令?  　  17．怎样去掉“开始”菜单中的“文档”项?  　  18．怎
样更方便地创建快捷方式?  　  19．Shift键可以使用哪些操作技巧?　  20．在使用智能ABC输入法输入
汉字时，怎样快速输入英文?  　  21．如何隐藏NT中的控制面板和打印机?  　  22．如何区别常见的图
像、图形文件格式?　  23．如何禁止CD—ROM的自动运行以及CD的自动播放?　  24．如何防止显示
器使眼睛疲劳?  　  25．“磁盘清理”的用途是什么?如何操作?  　  26．“磁盘碎片整理”程序的功能
是什么?如何操作?  　　⋯⋯　第8章　Word 2000文字处理实用技巧　第9章　Excel 2000电子表格实用
技巧　第10章　Power Point演示文稿实用技巧　第11章　Internet网络世界实用技巧
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