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内容概要

《会计手工模拟实训》由钟安石、潘立厚、丰久宽主编，本书遵循实验教学规律。
实验教学在许多方面不同于理论教学：理论教学的“备课”主要是为课堂授课做准备；而实验教学的
“备课”主要是为顺利完成一个实验项目做准备，二者准备的内容也有很大差异。
理论教学以授课教师为主导，以“讲”为主；实验教学以学生为主导，以“做”(或实际操作)为主。
理论教学中学生“被动性”大，实验教学中学生“主动性”大。
就理论教学与实践教学的关系而言，同一学科的实践教学必须为该学科理论起到验证性作用和理论创
新助推性作用，二者相辅相成，缺一不可。
本教材围绕学生的“实际操作”和“主动性”而展开，而且为方便学生剪贴，部分内容采用了单码印
刷。
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章节摘录

版权页：   插图：   银行汇票是银行根据客户的委托书而签发的。
一般为四联：第一联为卡片，由出票行签发后留存备查；第二联为汇款联，由银行用压数机压印出汇
票金额后，交给申请人；第三联为解讫通知，与汇票第二联一起交给收款人；第四联为多余款项通知
。
 申请人使用银行汇票，最好先预约，带上财务章和人名章到单位开户行，填写“银行汇票申请书”。
其中，需要填明收款人名称、汇票金额、申请人名称、申请日期等事项并签章（签章为其预留银行的
签章）。
申请人和收款人都是个人并交存现金的，可以要求出票银行签发现金银行汇票。
申请人须在“银行汇票申请书”上填明代理付款人名称，在“汇票金额”栏先填写“现金”字样，后
填写汇票金额，在代理付款行支取现金。
签发现金银行汇票的出票银行和代理付款行必须是同一系统的商业银行，并由申请人指定代理付款行
。
 （八）商业汇票的填写和使用 1.申请 客户领购商业汇票，必须填写“票据和结算凭证领用单”并签章
。
签章应与预留的签章相符。
存款账户结清时，必须将全部剩余空白商业汇票交回银行注销。
银行承兑汇票申请手续如下： （1）银行的公司业务部受理。
承兑申请人提出申请时，应填写《银行承兑汇票申请书》（一式两份），同时提供下列银行要求的资
料： ①申请企业法人营业执照（经年检）复印件、企业税务登记证复印件、企业法人代表复印件、企
业法人代表身份证明、有关企业法人变更资料等。
 ②担保企业法人营业执照（经年检）复印件、企业税务登记证复印件、企业法人代表或授权人身份证
明、有关企业法人变更资料等。
 ③要求银行办理承兑业务的书面申请报告和申请人及保证人的基本情况介绍。
 ④社会专职机构（或资产评估事务所）审计的承兑申请人及担保人上年度以及近期的财务报告。
 ⑤抵押物、质押物清单和有处分权人出具的同意抵押、质押的书面证明，以及保证人同意保证的有关
证明文件。
 ⑥申请承兑的银行承兑汇票、购销合同及其增值税发票。
 ⑦银行要求的其他资料。
 （2）经审批同意承兑后，执行承兑协议。
 2.提示付款 商业汇票可以在出票时向付款人提示承兑后使用，也可以在出票后先使用再向付款人提示
承兑。
商业汇票的提示付款期限，自汇票到期日起10天。
持票人应在提示付款期限内通过开户银行委托收款人或直接向付款人提示付款。
持票人超过提示付款期限提示付款的，持票人开户银行不予受理。
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编辑推荐

《会计手工模拟实训》是适应高等学校应用技能型人才培养的需要，针对经管类学科各专业学生的“
会计手工模拟实训”课程而编辑的实训教材。
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