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前言

由于计算机技术的飞速发展，学生在计算机方面的素质逐年提高，高等学校的计算机基础教育在不断
发展，教学改革也在继续深化，各专业对学生的计算机应用能力提出了较高要求，因此计算机基础教
材无论对知识结构的调整还是对教学内容的变化更新，都显得尤为重要。
基于这种情况，我们根据教育部计算机基础教学指导委员会《关于进一步加强高等学校计算机基础教
学的意见》和《高等学校非计算机专业计算机基础课程教学基本要求》。
结合教育部教改项目课题精神，对计算机基础教材进行了修改和更新。
在本教材中，我们把计算机系统平台的基础知识作为重点，同时加强了计算机网络基础、数据库基础
和多媒体基础等应用方面的基本内容，为学生今后的计算机应用打下必要的基础。
本书是一本学习计算机基本知识、掌握计算机基本操作技能的入门教材，内容系统全面，可读性、可
操作性强，并配套有习题与上机实践指导书及多媒体教学课件，有效地体现了计算机基础精讲多练的
教学特点。
适合各类高等学校在校生基础教育及不同层次人员自学的需要。
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内容概要

本书系统地介绍了计算机的组成及工作原理、主流操作系统、办公自动化软件的功能和使用方法以及
网络和计算机病毒防治等方面的基本知识。
全书分五篇共十五章，第一篇介绍计算机基础知识，内容包括计算机文化与信息技术概论、计算机硬
件与软件基础知识；第二篇介绍操作系统及其使用，内容包括操作系统基础知识、Windows操作系统
的使用；第三篇介绍办公自动化，内容包括办公自动化概述、文字处理与Word2000、电子表格
与Excel2000、电子邮件与Outlook Express；第四篇介绍网络与信息安全，内容包括计算机网络基础知
识、Internet基础、网页制作与FrontPage2000、信息安全；第五篇介绍多媒体技术，内容包括多媒体技
术基础、多媒体制作基础等。
另为广大读者提供了与本书配套的习题与实验指导书以及多媒体教学课件。
    本书是一本学习计算机基本知识，掌握计算视基本操作技能的入门教材，内容系统全新，可读性、
可操作性强。
可作为各类高等学校在校生通识教育课选用教材，也可作为计算机等级考试参考用书。
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章节摘录

插图：巴贝奇在分析机的计算设备上采用穿孔卡，这是人类计算技术史上的一次重大飞跃。
巴贝奇曾在巴黎博览会上见过雅卡尔穿孔卡编织机。
雅卡尔穿孔卡编织机要在织物上编织出各种图案，预先把经过提升的程序在纸卡上穿孔记录下来，利
用不同的穿孔卡程序织出许多复杂花纹的图案。
巴贝奇受到启发，把这种新技术用到分析机上来，从而能对计算机下命令，让它按任何复杂的公式去
计算。
现代计算机的设计思想，与100多年前巴贝奇的分析机几乎完全相同。
巴贝奇的分析机同现代计算机一样可以编程，而且分析机所涉及到的有关程序方面的概念，也与现代
计算机一致。
1936年，年仅24岁的英国人图灵（图1-2）发表了著名的《论应用于决定问题的可计算数字》一文，提
出思考实验原理计算机概念。
图灵把人在计算时所做的工作分解成简单的动作，与人的计算类似，机器需要；①存储器，用于贮存
计算结果；②一种语言，表示运算和数字；③扫描；④计算意向，即在计算过程中下一步打算做什么
；⑤执行下一步计算。
图灵还采用了二进位制。
这样，他就把人的工作机械化了。
这种理想中的机器被称为“图灵机”。
图灵机是一种抽象计算模型，用来精确定义可计算函数。
图灵机由一个控制器，一条可以无限延伸的带子和一个在带子上左右移动的读写头组成。
这个概念如此简单的机器，理论上却可以计算任何直观可计算函数。
图灵在设计了上述模型后提出，凡可计算的函数都可用这样的机器来实现，这就是著名的图灵论题。
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编辑推荐

《大学计算机基础(第2版)》是高等学校公共基础课教材之一。
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