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内容概要

网络教育《计算机应用基础》考试的目的是遵循网络教育应用型人才的培养目标，针对网络继续教育
所有专业的学生主要通过计算机网络环境进行学习的基本特点，检验学生掌握基础知识的水平及应用
能力，全面提高学生运用计算机及网络这一平台进行学习的能力，促进和推动计算机基础。
主要要求是使学生尽快掌握微型机的用途及基本的操作手段，能熟练利用Word,Excel,PowerPoinrt以及
网络等来进行学习和工作。
该课程的考试是一种基础水平检测性考试，要求考生应达到网络本科入学前相应的水平。
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书籍目录

前言网络教育《计算机应用基础》考试大纲第1章 计算机基础知识 1.1 计算机理论基础 1.2 计算机系统
的基本组成 1.3 计逄机中的数制及其编码 1.4 计算机病毒基础知识 1.5 多媒体基础知识 习题第2章
Windows 基础 2.1 Windows概述 2.2 Windows桌面 2.3 显示属性 2.4 任务栏 2.5 窗口 2.6 对话框 2.7 “开始
”菜单 2.8 文件管理 2.9 资源管理器 2.10 磁盘管理 习题第3章 Word操作基础 3.1 Word概述 3.2 Word文档
的基本操作 3.3 Word排版 3.4 Word文档的打印 3.5 样式与模板 3.6 表格及其应用 习题第4章 Excel基本操
作 4.1 Excel概述 4.2 Excel的基本操作 4.3 数据分析与管理 4.4 图表与图形 习题第5章 PowerPoinrt操作基础
5.1 PowerPoinrt基本操作 5.2 演示文稿的编辑 5.3 模板、配色方案与母版 5.4 演示文稿的动态效果 5.5 演
示文稿的播放第6章 计算机网络与Internet应用基础 6.1 计算机网络概述 6.2 Internet使用初步 6.3 了解和
使用浏览器 6.4 Outlook Express使用基础附录一 综合模拟试题 计算机应用基础模拟试卷（A） 计算机应
用基础模拟试卷（B）附录二 参考答案
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