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内容概要

随着科教兴国战略的实施及社会信息化进程的加快，在教育部关于高等学校计算机基础教育方案的指
导下，高等学校计算机精选基础教育教材建设加大了力度。
目前我国的高等教育事业正面临着新的发展机遇，但同时也必须面对新的挑战。
这些都对高等学校的计算机基础教育提出了更高的要求。
为了适应教育改革的需要，进一步推动我国高等学校计算机基础教育事业的发展，我们精心整理和甄
选了一批经过教学实践检验的优秀的教学成果，编辑出版了这套教材。

《大学计算机基础实践指导与习题》与《大学计算机基础》教材配套使用，也可独立作为学生上机实
践指导教材使用。
本书内容主要包括两大部分：第一部分为上机实践部分，包括操作系统基础、办公自动化应用软件、
多媒体技术基础和计算机网络与Internet基础等；第二部分为习题部分，包括计算机基础知识、操作系
统基础知识、办公自动化基础和计算机网络与信息安全基础等。

本教材由罗二平、舒期梁主编，副主编为李孟山、何福保、胡开华、陈虹。
本教材由舒期梁老师负责全书的统稿。
实践二、六、十二，习题六由罗二平教授执笔编写；实践三、八，习题七由舒期梁老师执笔编写；实
践七、十四，习题一、二和试卷由李孟山老师执笔编写；实践十、十一，习题五由何福保老师执笔编
写；实践一、五、十五，习题四由胡开华老师执笔编写；实践四、九、十三，习题三由陈虹老师执笔
编写。
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书籍目录

第一部分上机 实践指导
实践一指法练习和信息录入
实践二Windows XP的基本操作
实践三Windows XP资源管理器的使用
实践四Windows XP控制面板的使用
实践五word 2003的基本操作
实践六Word 2003的应用
实践七Excel 2003的基本操作
实践八Excel 2003的应用
实践九PowerPoint 2003演示文稿的制作
实践十Internet与网络基础应用
实践十一常用工具软件的使用
实践十二Access 2003数据库操作
实践十三Photoshop图像处理
实践十四Flash动画制作
实践十五网页制作
第二部分 习题部分
习题一计算机基础知识
习题二计算机硬件与软件基础知识
习题三Windows XP操作系统基础
习题四文字处理Word 2003基础知识
习题五电子表格Excel 2003基础
习题六文稿演示PowerPoint 2003基础
习题七计算机网络与信息安全基础
2010年计算机一级考试笔试试卷
2011年计算机一级考试笔试试卷
附录 习题与试卷参考答案
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