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内容概要

本书是为计算机基础三个层次教育的第一层次“计算机文化基础”编写的教材。
    全书内容包括三部分，共7章。
第一部分是计算机基础知识介绍，使读者对计算机有一个初步的认识；第二部分以Windows 2000为蓝
本，介绍计算机的基本使用技能，包括中文Windows 2000，文字处理软件Word 2000，电子表格软
件Excel 2000，演示文稿制作软件Power Point 2000等4章；第三部分介绍计算机网络的基础知识和使
用Internet的基本技能，分计算机网络与Internet应用基础、网页制作软件FrontPage 2000两章进行介绍等
。
    本书由具有丰富实践经验及教学经验的教师编写，其中有许多来自于实践经验的使用技巧与体会穿
插于各章节之中。
本书还特别加强了计算机网络方面的内容，以适应青年学生越来越多的使用计算机网络的需要。
    本书可作为各类高等学校计算机入门课程的教材，也可供计算机初学者自学参考。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识 1.1 概述 1.2 数据在计算机中的表示方法 1.3 计算机系统的组成 1.4 微型计算机 1.5
多媒体计算机 1.6 计算机病毒 习题1第2章 中文Windows 2000 2.1 Windows 2000的特点 2.2 Windows 2000
的启动与退出 2.3 鼠标的基本操作 2.4 Windows 2000的桌面介绍 2.5 键盘基本操作与汉字输入 2.6
Windows 资源管理器概述 2.7 启动和退出应用程序 2.8 窗口的操作 2.9 菜单操作 2.10 对话框操作 2.11 工
具栏的使用 2.12 文件、文件夹和磁盘管理 2.13 Windows 2000系统常用设置 2.14 安装或删除程序 习题2 
第3章 文字处理软件Word 2000 3.1 概述 3.2 使用Word 2000的预备知识 3.3 文档的基本操作 3.4 文档的基
本编辑操作 3.5 格式编排及打印输出 3.6 表格 3.7 图片与图形 3.8 各种文档对象的插入 3.9 其他操作 习
题3第4章 电子表格软件Excel 2000 ⋯⋯第5章 演示文稿制作软件Power Point 2000第6章 计算机网络
与Internet应用基础第7章 网页制作软件FrontPage 2000
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