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内容概要

本书共分为7章，主要介绍了计算机基本知识与计算机病毒防治、汉字输入方法、中文Windows操作系
统、中文处理软件Word 2000、电子表格软件Excel 2000、文稿演示软件PowerPoint 2000、计算机网络等
方面的内容。
各章均附有练习题。
    本书是根据教育部2004年6月发布的《全国计算机等级考试一级MS Office考试大纲》和高等职业教育
计算机基础知识教学要求组织编写的教材，通俗易懂，实用性强，可作为高职、高专各专业的计算机
教材，也可供各种有关培训班和自学者使用。
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章节摘录

　　1.1.1计算机的发展简史　　1946年2月，美国宾夕法尼亚大学研制出世界上第一台电子数字计算
机ENIAC（ElectronicNumerical Integrator-And Calculator，即电子数字积分计算机的英文缩写），它重
达30吨，占地250平方米，启动功耗150 000 w，用了18 000个电子管，运算速度仅为每秒5 000次，只能
保存80个字节。
但是，在短短50多年的时间内，计算机系统和计算机应用得到了飞速发展。
元件制作工艺水平的不断提高是计算机发展的物质基础，因此以计算机元器件的变革作为标志，将计
算机的发展划分为4个阶段，这4个阶段通常称为计算机发展的4个时代。
　　1.第一代计算机　　第一代计算机（1946-1958年）的主要特征是采用电子管作为主要元器件。
这一代计算机体积大、运算速度低、存储容量小、可靠性差。
采用机器语言或汇编语言编程，几乎没有什么软件配置，主要用于科学计算。
尽管如此，这一代计算机却奠定了计算机的技术基础，如二进制、自动计算及程序设计等，对以后计
算机的发展产生了深远的影响。
　　2.第二代计算机　　第二代计算机（1958-1964年）的主要特征是其主要元件由电子管改为晶体管
。
这不仅使得计算机的体积缩小了许多，同时机器的稳定性增加并使运算速度提高，而且使计算机的功
耗减小，价格降低。
一些高级程序设计语言，如FORTRAN、ALOGOL和COBOL相继问世，因而也降低了程序设计的复杂
性。
软件配置开始出现，外部设备也由几种增加到几十种。
这一代计算机除应用于科学计算外，还开始应用于数据处理和工业控制等方面。
　　3.第三代计算机　　第三代计算机（1964-1974年）的主要特征是用半导体中小规模集成电路代替
分立元件的晶体管作核心元件。
通过半导体集成技术将许多逻辑电路集中在只有几平方毫米的硅片上，这使得计算机的体积和耗电显
著减小，而计算速度和存储容量有较大提高，可靠性也大大加强。
计算机系统结构有了很大改进，软件配置进一步完善，并有了操作系统。
商品计算机开始标准化、模块化、系列化，从而也解决了软件兼容问题。
此时，计算机的应用进入到许多科学技术领域。
　　⋯⋯
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