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内容概要

本书是与《计算机信息技术基础》配套使用的实践教学指导用书，是编者根据多年来指导学生上机操
作的实践经验，同时参考了全国和部分省市的计算机等级考试大纲中对操作技能的要求编写而成的。
    本书以实例为基础，通过对典型操作题的分析，达到把课本知识和实践技能相融合的目的，内容编
排与《计算机信息技术基础》教材相互对应。
全书共分七个部分，包括键盘指法、Windows 2000的基本操作、0ffice 2000的操作、Authorware的操作
、计算机网络基础等内容。
全书每章均配有精选的实训练习，能切实提高学生的实践动手能力和理论与实践相结合的能力。
    　　本书讲解到位，习题丰富，针对性强，是学习计算机信息技术基础知识和上机实践的必备参考
书，可作为高职高专计算机及相关专业学生的实践教学用书，也可作为各类人员进行自学的辅助教材
。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识第2章 Windows 2000的基本应用第3章 办公自动化第4章 电子表格处理软件Excel
2000第5章 演示软件PowerPoint 2000第6章 数据库基础及应用第7章 多媒体技术第8章　计算机网络
及Internet应用第9章　网页制作　
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