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内容概要

本书从功能和交际的角度着眼，把涉外业务英语口语中的常用语句和对话以及函电范文加以精选，分
门别类，有系统地编成条目，供读者有针对性地查阅、模仿和学习掌握，使它成为一本具有特色、实
用性强而又便于使用的业务英语口语和信函参考书。
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