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内容概要

《应用写作》讲述了应用写作的理论知识和常用文体的写作知识，它具有鲜明的实用性。
本书从高等教育面向市场、面向就业的现实需要出发，“注重应用，强调技能”，致力于大学生实用
文体写作能力的培养与提高，使之适应当今信息社会的书面交际需要。

本书既关注旧有文体的变化，又重视新生文体的健康成长，如求职信、简历、电子邮件、手机短信等
反映时代气息的文体，将它们纳入《应用写作》这一写作平台上，对它们加以理论探讨，以规范其写
作。
在内容的安排上，本书着意淡化理论知识，文种知识简明扼要，以“结构”与“写法”为讲解重点，
各文种的“例文评析”着重点评写作要领，直观地讲解具体写作要求。

本书兼顾通用性与专业性，适合高等学校文科理科各专业学习使用，也适于社会基层企事业单位相关
人员阅读使用。
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