
第一图书网, tushu007.com
<<应用文写作>>

图书基本信息

书名：<<应用文写作>>

13位ISBN编号：9787560940816

10位ISBN编号：7560940811

出版时间：2010-9

出版时间：华中科技大

作者：夏惠敏

页数：311

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<应用文写作>>

内容概要

　　《应用文写作（第2版）》着重体现“以理论为指导、以范例为借鉴、以训练为核心”的写作教
学原则和“以理论知识必需、够用为度，以讲清概念、强化应用为重点”的教育特色，力求符合教学
规律，便于教学需要。
　　全书共分九章，内容包括公务文书、事务文书、经济文书、书信类文书、礼仪文书、宣传文书、
法律文书和专用文书等，约四十余个应用文种。
书中各章节均分“文种指要”、“例文点评”和“思考与练习”三个部分。
文种指要部分简要介绍了各种应用文体的性质特点和格式方法；每个文种都选录了规范、精当的例文
，并附有例文　　点评；根据教学需要，章节后都设计了思考与练习题，学练同步，强化技能；书后
还附有相关的附录，以供教师教学和学生学习时参考。
　　《应用文写作（第2版）》注重每个章节写作训练的强度，可以充分发挥学生学习应用文的主动
性和积极性，逐步把书本知识转化为应用能力。
因此《应用文写作（第2版）》既可以作为各类独立学院、二级学院、高职高专院校的教材，也可以
作为各类人员自学的参考用书。
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