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内容概要

　　《实用英语写作教程》是旨在帮助非英语专业研究生掌握日常的工作、学习、未来的求职及留学
深造中常用的一些应用文体的写作知识和技能而撰写的教材。
全书分为“书信写作基础”、“各种商业书信”、“求职信函”、“留学申请文件”、“科研论文”
、“电子邮件和其他”等六章，对每种应用文体的介绍包括文体结构和写作技巧、实用表达、实例和
词汇与术语，每章的结尾还配有情景写作任务。
 　　本书也可作为高年级本科生的教材及参考书，还可供大学英语教师、外企或合资企业工作人员、
有意出国留学者和需要撰写英语科研论文者使用，具有较高的实用价值和参考意义。
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