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前言

　　工程资料是记载工程建设施工活动全过程的一项重要内容，它是城建档案的重要组成部分，也是
工程竣工交付使用的必备文件，又是对工程进行检查、验收、移交、使用、管理、维修、改建和扩建
的原始依据。
　　工程资料管理工作直接反映了一个建筑施工企业的技术水准和施工管理水平。
原建设部要求建立并管好建设档案，进一步加强对工程项目建设档案管理的重要性和紧迫感的认识，
并明确指出：任何一个工程，如果技术资料不符合有关标准规定，则判定该工程不合格，对工程质量
具有否决权。
工程资料对施工单位和建设单位的重要性不言而喻！
同时，工程资料也是工程项目参建各方联系、协调、配合的纽带和桥梁，是工程建设项目的质量和管
理的“晴雨表”。
　　工程资料的管理方涵盖了建设单位、勘察、设计单位、监理单位、施工单位和城建档案部门，一
个科学、严密、合理的工程资料管理体制的建立，又可促进工程项目的管理，即工程资料客观上反映
工程的’施工管理、施工质量、施工进度和成本控制现状，主观上反馈以上各个环节的不足、隐患和
缺陷，进而促进工程的施工、管理、质量等控制工作。
　　为了推进建设、施工、监理单位编制施工资料的标准化、规范化进程，促进施工资料编制和管理
水平的提高，方便广大读者的实际工作，本丛书根据现行的国家工程管理法规、规范、规程以及验评
标准的要求，选取较为典型、常用的表格，以“推荐表式”“基本要求与说明”“检查判定”的体例
予以表述。
但由于施工资料的地域性差异，本书内容本着“求同存异、突出重点”的原则，以现行的国家工程建
设质量验收规范为蓝本，借鉴同类图书的成功经验，结合参与编写人员的多年实践经验，整理成书奉
献给读者。
为了更好的为读者服务，也为了提高本丛书的质量和实用性，欢迎读者通过edit007@、，ip．sjm
．com联系作者，提出意见和建议。
　　由于编写时间仓促，内容涉及面较广，加之编者学识和实践经验的不足，书中纰漏不妥之处在所
难免，恳请广大读者批评指正。
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内容概要

　　《土木工程资料编制细节与表格填写范例：建筑与结构》主要包括施工管理资料、施工技术资料
、施工测量资料、施工物资资料、施工试验记录、施工记录以及地基与基础工程、地下防水工程、混
凝土结构工程、砌体结构工程、钢结构工程、木结构工程、屋面工程的施工质量验收资料等部分。
　　《土木工程资料编制细节与表格填写范例：建筑与结构》可供现场施工、技术、监理人员、管理
人员以及质检、质量监督人员使用，《土木工程资料编制细节与表格填写范例：建筑与结构》也可作
为现场施工技术培训的教材。
亦可作为建筑施工管理人员和土建院校及城市建设院校等相关专业的师生学习参考。
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序交接检查记录预检工程检查记录地基钎探记录表地基验槽记录混凝土开盘鉴定记录预拌混凝土交货
检验记录地基处理记录地基验收记录试桩记录现场预制桩钢筋隐蔽工程检查验收记录灌注桩混凝土灌
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艺评定报告钢结构焊接材料烘焙记录预应力筋张拉记录（一）预应力筋张拉记录（二）隐蔽工程检查
验收记录钢筋隐蔽工程检查验收记录混凝土结构子分部工程结构实体钢筋保护层厚度验收记录混凝土
结构子分部工程结构实体混凝土强度验收记录屋面淋水（蓄水）试验检查记录地下室防水效果检查记
录建筑烟（风）道、垃圾道检查记录新材料、新工艺施工记录混凝土外观质量严重缺陷处理记录混凝
土外观质量一般缺陷处理记录2 施工质量验收资料2.1 通用验收资料单位（子单位）工程质量竣工验收
记录分部（子分部）工程验收记录分部（子分部）工程观感检查记录分项工程质量验收记录2.2 地基基
础工程土方开挖工程检验批质量验收记录表土方回填工程检验批质量验收记录表排桩墙支护工程检验
批质量验收记录表（I）排桩墙支护工程检验批质量验收记录表（Ⅱ）降水与排水工程检验批质量验收
记录表地下连续墙工程检验批质量验收记录表锚杆及土钉墙支护工程检验批质量验收记录表加筋水泥
土桩墙支护工程检验批质量验收记录表沉井与沉箱工程检验批质量验收记录表钢或混凝土支撑系统工
程检验批质量验收记录表灰土地基工程检验批质量验收记录表砂和砂石地基工程检验批质量验收记录
表土工合成材料地基工程检验批质量验收记录表粉煤灰地基工程检验批质量验收记录表强夯地基工程
检验批质量验收记录表振冲地基工程检验批质量验收记录表砂桩地基工程检验批质量验收记录表预压
地基工程检验批质量验收记录表高压喷射注浆地基工程检验批质量验收记录表土和灰土挤密桩复合地
基工程检验批质量验收记录表注浆地基工程检验批质量验收记录表水泥粉煤灰碎石桩复合地基工程检
验批质量验收记录表夯实水泥土桩复合地基工程检验批质量验收记录表水泥土搅拌桩地基工程检验批
质量验收记录表混凝土预制桩工程检验批质量验收记录表（I）混凝土预制桩工程检验批质量验收记录
（Ⅱ）钢桩工程检验批质量验收记录表混凝土灌注桩（钢筋笼）分项工程检验批质量验收记录表混凝
土灌注桩工程检验批质量验收记录表静力压桩工程检验批质量验收记录表先张法预应力管桩工程检验
批质量验收记录表2.3 地下防水工程防水混凝土检验批质量验收记录表水泥砂浆防水层检验批质量验收
记录表卷材防水层检验批质量验收记录表涂料防水层检验批质量验收记录表金属板防水层检验批质量
验收记录表塑料板防水层检验批质量验收记录表细部构造检验批质量验收记录表锚喷支护检验批质量
验收记录表复合式衬砌检验批质量验收记录表地下连续墙检验批质量验收记录表盾构法隧道检验批质
量验收记录表渗排水、盲沟排水检验批质量验收记录表隧道、坑道排水检验批质量验收记录表预注浆
、后注浆检验批质量验收记录表衬砌裂缝注浆检验批质量验收记录表2.4 混凝土结构工程模板安装工程
检验批质量验收记录表预制构件模板工程检验批质量验收记录表模板拆除工程检验批质量验收记录表
钢筋原材料检验批质量验收记录混凝土原材料及配合比设计检验批质量验收记录表钢筋加工检验批质
量验收记录表钢筋安装工程检验批质量验收记录表（工）绑扎搭接接头钢筋安装工程检验批质量验收
记录表（Ⅱ）钢筋闪光对焊接头钢筋安装工程检验批质量验收记录表（Ⅲ）钢筋电弧焊接头钢筋安装
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工程检验批质量验收记录表（Ⅳ）钢筋电渣压力焊接头钢筋安装工程检验批质量验收记录表（V）钢
筋气压焊接头钢筋安装工程检验批质量验收记录表（Ⅵ）钢筋锥螺纹接头混凝土施工检验批质量验收
记录表预应力原材料检验批质量验收记录表预应力制作与安装检验批质量验收记录表预应力张拉、放
张、灌浆及封锚检验批质量验收记录表现浇结构外观及尺寸偏差检验批质量验收记录表混凝土设备基
础外观及尺寸偏差检验批质量验收记录表预制构件检验批质量验收记录表装配式结构施工检验批质量
验收记录表2.5 砌体结构工程砖砌体工程检验批质量验收记录表混凝土小型空心砌块砌体工程检验批质
量验收记录表石砌体工程检验批质量验收记录表填充墙砌体工程检验批质量验收记录表配筋砌体工程
检验批质量验收记录表2.6 木结构工程木屋盖工程检验批质量验收记录表胶合木结构工程检验批质量验
收记录表轻型木结构（规格材、钉连接）工程检验批质量验收记录表木结构防护（防腐、防虫、防火
）工程检验批质量验收记录表2.7 钢结构工程钢结构制作（安装）焊接工程检验批质量验收记录表焊钉
（栓钉）焊接工程检验批质量验收记录表普通紧固件连接工程检验批质量验收记录表高强度螺栓连接
工程检验批质量验收记录表钢结构零、部件加工工程检验批质量验收记录表钢网架制作工程检验批质
量验收记录表钢构件组装工程检验批质量验收记录表钢构件预拼装工程检验批质量验收记录表单层钢
结构安装工程检验批质量验收记录表多层及高层钢结构安装工程检验批质量验收记录表钢网架安装工
程检验批质量验收记录表压型金属板工程检验批质量验收记录表防腐涂料涂装工程检验批质量验收记
录表防火涂料涂装工程检验批质量验收记录表2.8 屋面工程屋面保温层工程检验批质量验收记录表屋面
找平层工程检验批质量验收记录表卷材防水层工程检验批质量验收记录表涂膜防水层工程检验批质量
验收记录表细石混凝土防水层工程检验批质量验收记录表密封材料嵌缝工程检验批质量验收记录表平
瓦屋面工程检验批质量验收记录表油毡瓦屋面工程检验批质量验收记录表金属板材屋面工程检验批质
量验收记录表细部构造工程检验批质量验收记录表架空屋面工程检验批质量验收记录表蓄水、种植屋
面工程检验批质量验收记录表参考文献
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章节摘录

　　（1）工程中采用机械连接时，应由该技术提供单位提交有效的型式检验报告。
该报告可为复印件，但应有原件存放单位公章，保证原件的可追溯性。
　　（2）凡采用机械连接的受力钢筋均应有力学性能检验告，其被连接母材质量检验结果均须符合
设计及有关标准、规范及规程的规定。
　　（3）钢筋焊接和机械连接检验报告应填写每个试件检验结果数据及结论，应说明破坏部位（断
在接头、热影响区或接头外）及破坏状态（呈现脆性或延性断裂等）；焊接接头弯曲检验应注明弯心
直径、弯曲角度及每根试件弯曲后在焊缝处是否发生断裂，并判断该组试件的拉伸及弯曲检验结果是
否合格。
　　（4）机械连接接头使用的连接件必须具备出厂合格证并按规定提供型式检验报告，当在操作过
程中发现异常时，应对该批连接件材质进行化学成分、力学性能及其他专项检验。
合格证报告中材料的性能应符合现行规范《带肋钢筋套筒挤压连接技术规程》（JGJ108）、《钢筋锥
螺纹接头技术规程》（JGJ109）、《镦粗直螺钢筋接头》（JC／T3057）等标准的规定。
　　（5）钢筋连接工程开始前及施工过程中，应对每批进场钢筋进行接头工艺检验。
其目的是检验接头技术提供单位所确定的工艺参数是否与本工程中进场钢筋相适应。
每规格钢筋的接头试件不应少于3根，钢筋母材应进行抗拉强度试验，3根接头试件的抗拉强度均应满
足《钢筋机械连接通用技术规程》（JGJ107-2003）表3.0.5的强度要求。
任一接头试件的抗拉强度不满足上述要求，该规格钢筋接头即为不合格。
　　（6）接头的现场检验包括外观质量和单向拉伸试验两项，应按验收批进行：同一施工条件下采
用同一批材料的同等级、同型式、同规格接头，以500个为一个验收批进行检验验收，不足500个也作
为一个验收批。
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编辑推荐

　　《土木工程资料编制细节与表格填写范例：建筑与结构》特点有　　推荐表式：最具代表性、最
具通用性、最具合理性。
　　基本要求与说明：填写依据、填写内容、填写要求。
　　检查判定：检查方法、检查要点、判定条件。
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