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前言

　　随着计算机应用的日益广泛和深入，掌握计算机的基础知识和应用技能已成为人们的迫切需要，
同时也是21世纪人才素质培养的基本要求。
　　为了提高高校学生的计算机文化知识水平和应用能力，满足高校学生参加计算机等级考试的需要
，本着先进性、实用性、科学性和简单易学的原则，多位长期从事计算机教学的教师组织编写了本书
。
　　本书共分为八章：第1章介绍了计算机的基础知识；第2章主要介绍WindowsXP的基本操作方法，
另外还介绍操作系统的功能、汉字输入法等；第3章、第4章、第5章和第7章分别介绍了Office2003系列
软件中的文字处理软件Word2003、电子表格软件Excel2003、演示文稿制作软件PowerPoint2003和网页
制作工具FrontPage2003的用法和操作技巧；第6章介绍了计算机网络和Internet应用基础。
第8章介绍了计算机常用工具软件的使用方法。
　　本书由唐会伏、饶彬担任主编，丁玲、汪蓉担任副主编。
其中第4章和第6章由唐会伏编写，第5章和第8章由饶彬编写，第1章和第7章由丁玲编写，第2章和第3
章由汪蓉编写。
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内容概要

　　《计算机基础教程》共分为八章：第1章介绍了计算机的基础知识；第2章主要介绍Windows XP的
基本操作方法，另外还介绍操作系统的功能、汉字输入法等；第3章、第4章、第5章和第7章分别介绍
了Office 2003系列软件中的文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿制作软
件PowerPoint 2003和网页制作工具FrontPage 2003的用法和操作技巧；第6章介绍了计算机网络和Internet
应用基础。
第8章介绍了计算机常用工具软件的使用方法。
　　为了提高高校学生的计算机文化知识水平和应用能力，满足高校学生参加计算机等级考试的需要
，本着先进性、实用性、科学性和简单易学的原则，多位长期从事计算机教学的教师组织编写了《计
算机基础教程》。
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章节摘录

　　第1章 计算机基础知识　　1.1 计算机的发展与应月；　　从1946年世界上第一台通用电子数字计
算机“埃尼阿克”（ENIAC）在美国宾夕法尼亚大学诞生至今，已经有半个多世纪了。
现在，计算机及其应用已经渗透到社会生活的各个领域，有力地推动了整个信息化社会的发展。
在21世纪，掌握以计算机为核心的信息技术的基础知识和应用能力，是现代大学生必须具备的一项基
本素质。
　　1.1.1计算机的发展简史　　19世纪50年代，英国数学家乔治·布尔（George Boole，1815-1864）创
立了逻辑代数，奠定了计算机的数学理论基础；1936年英国科学家图灵（Turing A，1912-1954）首次
提出了逻辑机的模型——“图灵机”，并建立了算法理论，被誉为“计算机之父”。
两位科学巨匠的研究为计算机的诞生提供了重要的理论依据。
　　1946年2月15日，世界上第一台计算机——电子数字积分器与计算器（ENIAC，Electronic
Numerical IntegratorAnd Computer）于美国宾夕法尼亚大学诞生。
该机体积庞大，占地170平方米，占用空间大小约90立方米，重约30吨，使用的电子管多达18 800个，
每秒钟只能做5 000次加法运算。
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