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内容概要

本书遵循高职高专学生自身的认知规律和亚伟速录技能的培训要求，紧密结合亚伟速录技能相关专业
培训模式及课程教学模式改革的实际，对速录技能课程教学过程进行了全新的整合，即从未来速录技
能课程对应的职业岗位(群)之从业者的能力需求为视角，以速录技能应完成主要工作任务及所需具备
的能力为要求，来进行教材内容的安排，并尽量按照不同速录工作的流程所对应的能力训练来重新构
建学习内容和设计教学单元，突出体现本课程作为实践技能课程的职业针对性和实践训练的可操作性
。
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书籍目录

第一部分　速录基础知识
　学习单元1　亚伟速录机概述
　学习单元2　亚伟速录声码
　学习单元3　亚伟速录韵码（上）
　学习单元4　亚伟速录韵码（中）
　学习单元5　亚伟速录韵码（下）
　学习单元6　速录音节码总复习
第二部分　速录技能速度训练及工作实务
　学习单元7　初级阶段速度提升训练
　学习单元8　庭审速录工作实务
　学习单元9　中级阶段速度提升训练
　学习单元10　企事业单位文秘日常速录工作实务
　学习单元11　高级阶段速度提升训练
　学习单元12　速录商业服务实务
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编辑推荐

　　《速录技能》：　　不可或缺的职业技能　　美国多达500万人的速录大军　　高薪酬的行业　　
新闻、法律、文秘人员必备的基本技能　　新闻发布会、听证会、论坛、展会、高峰会、法院庭审、
仲裁记录　　进入新世纪后面临的是一个高新科学技术信息竞争的时代，每个经常使用文字进行工作
的人，都梦想着自己可以用双手飞快地记录、传递和运用各类信息，为事业的发展来提高自身的竞争
力。
速录具有音落字出，快速、准确捕捉语音信息的功能，是唯一能够胜任&quot;同声记录&quot;的技术
，因此，社会各界有识之士都想法设法尽快地掌握速记技术或寻找速记人才为己所用。
速录技术现已广泛应用于新闻发布会、听证会、论坛、展会、磋商会、高峰会等大型会议记录，庭审
记录、仲裁记录，电视字幕制作（场记），记者采访等，而速录师也凭借一技之长跻身高薪职业一族
，或因为职业服务于高端客户建立起来的黄金人脉网络，轻松赚取创业第一桶金后逐步做大进而成就
了自己的事业。
在国外，速记速录技能是新闻、法律、文秘人员必备的基本技能之一。
在美国，速记从业人员达500多万，几乎100％的法庭使用速记人员进行现场记录；在日本，法庭、议
会、商务会谈等场合也普遍使用速记技术；在德国、法国、意大利、澳大利亚、英国、韩国等等世界
上很多国家，速记技术都已经被普遍应用，而且速录师薪酬很高，基本上都是按小时计价的。
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