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内容概要

　　《21世纪高职高专教育规划教材：应用文写作教程新编》根据当今社会职场对实用技能型人才综
合素质的要求，以培养其在工作实践中所必需的汉语实用写作能力为目标，本着“理论够用，突出实
训”的原则，以简练、实用并生动、活泼的新颖体例编制教材结构，内容涵盖了写作基础知识、公文
类文书写作、通用事务类文书写作、商经类文书写作、诉讼类文书写作、新闻类文书写作、公关礼仪
类文书写作和学术论文类文书写作等方面的知识。
《21世纪高职高专教育规划教材：应用文写作教程新编》以案例教学和情景模拟教学为主要手段，重
在突出高职教育特色，以期收到良好的实用效果。
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