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内容概要

本书分三部分，十二章。
第一部分商务写作的基本原则，包括四章，主要阐述在商务英语写作中如何适应读者心理，进行合理
选词，如何组织清楚的句子和段落，以及达到有效写作的组织技巧等。
第二部分信函写作，包括六章。
各章首先从理论上对各种信函的写作原则和方法加以阐述，然
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