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内容概要

用日语写作时，由于写作对象不同，便会有不同的写作文体。
本书主要介绍以下三种场合： 
    1．一般场合； 
    2．写给上司或长辈的； 
    3．写给朋友或熟人的。
 
    此外，还有在工作中所用文体的写作。
 
    书中每课都有很多例句，因此请读者认真研读，然后模仿例句做每课后面所设的练习(第10课、第11
课、第14课和第15课除外)。
本书后还附上了写作的一般注意事项以及稿纸的用法。
此外，练习之后还附有答案、注释，希望能对读者有所帮助。
 
    本书的设计便于读者在日常生活中不同场合轻轻松松地写作的同时，还能提高阅读和会话水平。
 
    本书的英文部分由王佳玉译成中文。
 
    本书无论对自学者还是在校生都大有裨益。
那么，何不拿起笔来开始写作呢？
你的世界必将变得更开阔。
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书籍目录

前言
如何在课堂上使用本书
第一课    写便条与备忘录（之一）
第二课    写便条与备忘录（之二）
第三课    写便条与备忘录（之三）
第四课    写留言与布告
第五课    写明信片
第六课    各处明信片
第七课    写信（之一）
第八课    写信（之二）
第九课    写圣诞卡与贺年卡
第十课    填写各种表格
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