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前言

　　《新编财务会计实训》（第五版）是新世纪高职高专教材编审委员会组编的会计与电算化会计类
课程规划教材之一，也是与《新编财务会计工》（第五版）和《新编财务会计Ⅱ》（第五版）配套使
用的实训教材。
本教材适合高职高专财经类各专业财务会计课程的实践教学，目的在于培养学生的会计操作技能，使
其具备会计从业能力。
　　《新编财务会计实训》（第五版）是在前四版教材建设的基础上，根据当前会计工作的实际情况
，针对高职高专教育教学的实际需要，充分汇集相关教学单位的意见和建议，进行的新一轮修订。
与前四版教材相比，本版教材具有如下特点：　　1.内容更准确。
本次修订以我国最新的《企业会计准则》为依据，力求反映会计理论和会计实务改革发展的最新成果
，剔除了陈旧过时的内容。
　　2.票据与结算凭证更新。
为了让高职高专院校尽早使用新版票证，《新编财务会计实训》（第五版）根据中国人民银行调整后
的新版票据和结算凭证，对前几版教材中过时的旧版票据与结算凭证进行了全部替换，以确保本教材
在票证上的先进性。
　　3.实训内容更丰富。
《新编财务会计实训》（第五版）充分考虑到新颁布的《企业会计准则》对企业会计核算方法的影响
，在原有实训内容的基础上，适当增加和删改了有关内容，以确保本教材在实训内容上的先进性。
　　4.实用性更强。
为了方便教师教学和学生学习，《新编财务会计实训》（第五版）修正了前几版教材中的不当之处，
适当地调整了一些业务，在表格的设计上更加人性化，更加贴近会计实际工作，确保了本教材的实用
性和方便性。
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内容概要

《新编财务会计实训》(第六版)是新世纪高职高专教材编审委员会组编的会计与电算化会计类课程规
划教材之一，也是与《新编财务会计I》(第四版)和《新编财务会计Ⅱ》(第四版)配套使用的实训教材
，本教材适合财经类各个专业财务会计课程的实践教学，目的在于培养学生的会计操作技能，使其具
备会计从业能力。

本教材共分九个实验，具体包括了：出纳核算岗位，资金核算岗位，存货核算岗位，固定资产核算岗
位，职工薪酬核算等。
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书籍目录

第一部分 财务会计实训操作要求
第二部分
 实验一 出纳核算岗位
 实验二 资金核算岗位
 实验三 存货核算岗位
 实验四 固定资产核算岗位
 实验五 职工薪酬核算岗位
 实验六 资本金核算岗位
 实验七 销售核算岗位
 实验八 往来核算岗位
 实验九 总账报表岗位
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章节摘录

　　如果发现以前年度记账凭证有错误，要根据会计制度的有关规定做出相应的分录调整，填制记账
凭证后，据以登记入账。
　　7.记账凭证填制经济业务事项后，金额栏如有空行，应当自最后一笔金额数字下的空行处至合计
数上的空行处划线注销。
　　8.除更正错误的记账凭证可以不附原始凭证外，其他记账凭证必须附有原始凭证。
如果一笔业务编制多张记账凭证共用原始凭证，能分开则分开，不能分开，附在前面一张记账凭证的
后面。
　　9.记账凭证合计栏金额前加人民币符号￥，其余部分不加￥。
　　10.记账凭证的填列要与记账凭证的要素相符。
记账凭证的要素主要有：填制凭证的日期、编号、业务内容摘要、会计科目、金额、所附原始凭证的
张数、制单人员、复核人员、记账人员、财务部门负责人的签名或盖章，收付款记账凭证还应由出纳
员签字或盖章。
　　三、登记账簿注意事项　　1.在登记账簿时，要注意文字和数字书写要贴底线，上面要留有适当
空位，不要写满格，文字占格宽的二分之一，数字占格宽的三分之一。
　　2.登记账簿要用蓝黑墨水或碳素墨水书写。
红色墨水，一般在冲销错误记录或登记负数时使用。
　　3.会计账簿记录发生错误，不得涂改、挖补、刮擦或者用药水消除字迹。
会计账簿出现错误时应在错误处用红线划销，使原有错误字迹保留，易于看清，然后在划线上方重新
填写正确数据。
　　4.登记账簿完成后，在已登记完毕的记账凭证上注明符号，表示已经登记完毕。
　　5.登记账簿时，应当将凭证上的有关内容逐一人账：如凭证的填制日期、业务内容、编号、金额
及其他相关资料。
字迹要工整，金额要准确无误。
　　6.在登记账簿时应注意是否连续登记，是否发生隔行、隔页现象。
如发生隔行、隔页现象，应在空行用红线划销或注明此行为空白，空页注明此页为空白，并标明记账
人员姓名。
　　7.有账簿需要结出余额的，应当在记账完毕后及时结出余额，并在“借或贷”栏中写出“借”或
“贷”字样，如果账簿余额为0，应在“借或贷”栏中写“平”字。
　　8.每一账页登记完毕结转下页时，应结出本页余额，然后在最后一行标明“过次页”字样，并在
下一页的第一行标明“承前页”字样。
　　9.要定期结账，对于“现金、银行存款日记账”，每日终了时结出本日借贷方发生额合计及余额
，并在摘要栏内加盖“本日合计”戳记。
对于总分类账和明细分类账，要于月末结出本月借贷方发生额合计及余额，在摘要栏内加盖“本月合
计”戳记，并在下面划通栏单红线。
从2月份起至11月份止，每个月除结出“本月合计”以外，要结出“本年累计”，并划通栏单红线。
12月末的“本年累计”就是全年累计发生额，全年累计发生额下面划通栏双红线。
年末结账时，所有总账账簿都应结出全年发生额和年末余额，最后还应把各账户的余额结转到下一个
会计年度，并在摘要栏内加盖“结转下年”戳记，在下一会计年度新建的有关会计账簿的第一行摘要
栏内加盖“上年结转”戳记，并将上一年度的余额填人新建会计账簿第一行的余额栏内。
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