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内容概要

《计算机公共基础教程》(第二版)是新世纪高职高专教材编审委员会组编的计算机基础教育系列规划
教材之一。
    21世纪，随着信息技术的迅猛发展和计算机的全面普及，各行各业对计算机基本运用能力的要求越
来越高，这就对高职教育中的计算机公共基础课程教学提出了更高的要求。
    本书吸收了同类教材的优点，结合我们多年计算机公共基础课的教学经验，重点强调实践性，并在
编写过程中既考虑了计算机技术的发展，又兼顾目前多数学校机房配置情况，尽量做到新颖性与实用
性相结合。
    本书从我国现代高职教育培养目标出发，坚持“学以致用”的原则，以培养基本应用技能为主线，
根据不同层次信息处理的要求，以丰富的应用案例逐步展示教材内容，组织教材结构。
教师可利用多媒体教学设备，通过对这些教学案例的讲解，提高学生的学习兴趣，培养学生通过计算
机获取信息、传输信息、处理信息和应用信息的能力，使学生具备良好的信息素养。
        全书共6章，主要内容包括：评算机基础知识、中文操作系统Windows 2000、中文Word 2000的基本
操作、电子表格处理软件Excel 2000、演示文稿软件PowerPoint2000、Internet基础知识和基本应用等。
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