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内容概要

　　本书最大限度地覆盖日常生活和工作中经常需要使用英语应用文的各种场合。
如：给外国朋友送贺卡、给外资公司写求职信、用英语写讲座海报、向国外提交学术论文提纲，学生
出国留学申请、进出口外贸订货跟单等等，这本书都能给您提供最简单和实用的参考。
　　本书共分七部分，内容包括日常交际、行走职场，出国留学、学术写作、商贸文书、演讲致辞和
广告通知。
　　本书不求最大最全，真正追求的是效率和实用。
譬如说。
我们不会教您如何写信用证，因为如果在工作中需要接触到信用证，那通常它们肯定是由专门机构和
专业人士为您准备好的，无需您自己费心去写。
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