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内容概要

本书由商务信函的书写形式、商务信函的实例范文、贸易实务与贸易文书3部分构成。
     其中，社交和礼仪方面的商务信函由问候信、通知书·邀请函、宴请函、贺函、感谢信·慰问信·
唁函5大部分构成；交易方面的商务信函由通知函、恳求书·咨询函、交涉信、承诺信、拒绝信、撤
消信、感谢信、请求信·催促通知书、抗议信、道歉信1O大部分近200个实例范文构成。
    本书中的实例范文有可随意修改的电子文档。
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作者简介

目黑真実 
    日本冈山大学法文学部法学科毕业。
在上海外国语学院汉语系留学后，成为日语教师。
曾任新宿御院学院教务主任，现为龙樱学院主任教师。
并主持日语学习网站，活跃在日语教育研究、编写图书及国际交流等领域。
 
    著作 
　　《标准商务日语口语大全》 
    《中高级日本语语法》 
    《中高级日本语读解教程》 
    《日本语作文教室》等
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　到货通知　　　寄送商品目录通知　　　寄送样品通知　　　寄送账单通知　　　寄送估价单通知
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）　　　对要求降低采购价格的答复　　　要求修改报价　　　要求缩短交货期　　　要求放宽交易
条件　　　要求提高商品价格　　　要求延期付款（1）　　　要求延期付款（2）　　　要求延期交
货　　（4）承诺信　　　同意捐助　　　同意参观工厂　　　司意经销商的合同　　　同意新业务
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　　同意延期交付货款　　（5）拒绝信　　　拒绝新业务交易　　　拒绝就任董事　　　拒绝报价
阶段的订货　　　拒绝融资　　　拒绝放宽交易条件（期票交易）　　　拒绝延期交货　　　由于缺
货不接受订货　　　拒绝降低结算价格　　　拒绝参观工厂的请求　　　拒绝展销会设展位　　（6
）撤消信　　　撤消订货　　　撤消采购　　　由于迟交货物撤消订货　　　由于不按期付款撤消签
约　　　撤消租用写字楼的签约　　　撤消入会事宜　　　取消入职录用　　　感谢信　　（7）感
谢索求资料　　　感谢购人商品　　　感谢订货　　　感谢招待Ⅲ 贸易实务与贸易文书
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编辑推荐

　　《日语商务信函技巧与实务(附盘)》编写的内容为面向公司以外的商务信函。
缩写《日语商务信函技巧与实务》，而今终于完成出版了。
其中，出版商特别希望编写有关贸易等国际交流中的商务信函，其实这与面向公司外的信函形式基本
相同。
　　然而，事实上国际商务和贸易实务的文书与国内的面向公司以外的信函还是有所不同的，尤其是
专用术语的使用问题。
为此这本《日语商务信函技巧与实务》格外设立了III贸易实务与贸易文书部分，解说两者的不同之处
。
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