
第一图书网, tushu007.com
<<商务日语实战口语900句>>

图书基本信息

书名：<<商务日语实战口语900句>>

13位ISBN编号：9787561142547

10位ISBN编号：7561142544

出版时间：2008-9

出版时间：大连理工大学出版社

作者：王岩,王岩 编

页数：291

字数：185000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<商务日语实战口语900句>>

内容概要

随着中日两国经济合作的深入发展，熟练准确的商务目语交流越来越重要。
既有国际经贸专业知识，又能熟练运用商务日语的人才便成为社会急需。
而现实中普遍存在的现状是：经贸专家不懂日语，日语人才又不熟悉商务环节和商贸知识。
为帮助中日贸易从事者解决专业与外语不同步的问题以及帮助对日商务工作者在短期内学习和使用地
道的、正确的商务日语，我们精心编写了这本《商务日语实战口语900句》。
    本书强调实用性、突出实践技能。
取材全面、语言规范、内容新颖，所编语句力求简洁明快、准确地道、通俗常用。
内容涉及商务贸易的各个环节，融商务口语、商务知识、商务技巧、商务礼仪于一体。
通过本书的学习，读者可以详细了解商务情景日语语言的专业用语、进一步熟悉对日商务知识以及商
务策略的语言表达方式、加深对日本的商务礼仪以及经商习惯的理解，提高跨文化商务交际能力。
  　全书共分两大部分：　  第一部分：商务口语基本表达。
涵盖了商务活动中的方方面面，下设三大主题：商务迎来送往、日常事务处理、商务情感交际。
每一大主题又由“常用语句”、“重点词汇”、“惯用句型”、“商务小秘书”四个版块组成。
    第二部分：商务口语实践会话。
下设23个商务场景。
每个场景由“实践会话”、“重点词汇”、“商务小秘书”三个版块构成。
    本书适合于有一定日语语言基础的初、中级学习者，可供高等院校日语专业二、三年级学生使用，
也可作为对日贸易部门的商务口语培训教材以及日资企业等工作人员的自学口语用书。
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书籍目录

上篇　商务口语基本表达　一、商务迎来送往　　1．介绍与寒暄　　2．接待客户    　（1）邀约    　
（2）迎接    　（3）宴请    　（4）观光    　（5）购物    　（6）送行　二、日常事务处理　　1．商务
电话    　（1）电话预约会面    　（2）电话订机票    　（3）电话订酒店    　（4）电话订餐位    　（5
）电话询价    　（6）电话订货    　（7）电话退货    　（8）电话催货  　2．日常事务    　（1）办公室
接待    　（2）面试    　（3）加班    　（4）请假    　（5）出差    　（6）加薪    　（7）提升    　（8）
辞职　三、商务情感交际  　1．接受邀请  　2．拒绝邀请  　3．出现问题  　4．询问原因  　5．提出建
议  　6．表示感谢　　7．表示歉意　　8．表示称赞　　9．表示批评　　10．表示不满　　11．表示
反对　　12．表示同意下篇　商务口语实践会话商谈会秸　　1．公司介绍　　2．产品介绍　　3．安
排会议　　4．商议价格　　5．商议合同　　6．签订合同　　7．支付货款　　8．广告营销　　9．
处理纠纷  　10．关于赔偿  　11．电子商务  　12．展会、博览会  　13．进出口业务  　14．货物装运  
　15．商务谈判  　16．合资合作  　17．参观企业  　18．商务签证  　19．市场营销  　20．商务旅行  
　21．日常业务  　22．求职面试  　23．裁员离职参考书目
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编辑推荐

　　《赢在职场：商务日语实践口语900句（附MP3光盘）》作者具有日本生活经历，并在日本知名企
业积累了大量工作经验。
所选话题经过多家日企资深人士审定，实用性极强。
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