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前言

　　首先，非常感谢您能选择《职场英语口语万言书》来提高您的英语口语技能。
在当今社会，国际问的商务往来愈加频繁，英语日益成为一种不可或缺的语言。
随着外资企业纷纷落户中国，进入外企求职、工作的人也越来越多，求职者若不懂英语，不但缺乏竞
争力，还会随时面临遭受淘汰的危机。
在社会各界的推动之下，学习英语已成为全民运动。
除了学生之外，许多上班族也会利用闲暇时间进修英语。
毕竟具备一定英语能力，能为个人在职场上加分，更常常是晋升高职位、进入外资公司和派驻海外的
必要条件。
因此，英语学习绝不能满足于对英语的基本了解。
若是想追求优质的生活，在事业上更上一层楼，英语的听、说、读、写能力势必要不断上升。
但是目前有许多人可以熟记大量词汇和语法，可以通过各种英语考试，可是他们却无法与外国人进行
正常的语言沟通，更别说洽谈业务和商业谈判了。
那么，如何突破英语口语瓶颈，摆脱英语会话能力不足的困境，是当前一个急需解决的问题。
　　为此，我们推出了《职场英语口语万言书》来帮助求职者和在职人员提高英语口语水平。
　　本书包括：求职话题、接待客人、日常办公、同事交往、职业英语、工作之余等8部分，涵盖了
职场用语的方方面面，内容丰富，详略得当，便于阅读和理解。
　　本书采用英汉对照方式，适合具有初、中级英语水平的读者和广大英语爱好者阅读。
相信读者只要加以模仿练习，参加英语面试一定可以马到成功，叱咤职场。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<职场英语口语万言书>>

内容概要

　　本书共分为8个部分，分别是求职话题、同事交往、日常办公、社交活动、外贸事务、职业英语
和工作之余。
每一部分都按照时间、逻辑顺序，用单句将职场英语中的点点滴滴涵盖进去。
每一部分后面配合单词及其扩充单词。
以单元为单位，囊括各场景中的典型例句，从高频到低频排列。
内容丰富、实用性强，方便查找，易于学习。
　　本书采用英汉对照方式，适合具有初、中级英语水平的读者和广大英语爱好者阅读。
相信读者只要加以模仿练习，参加英语面试一定可以马到成功，叱咤职场。
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作者简介

　　金川，江苏省泰兴市人，从在南京理工大学学习光电信息工程专业时起，就对商务英语和职场英
语有深入的研究，大学二年级通过国家六级英语考试。
大学期间曾被评为优秀学生干部，连年荣获学校奖学金。
 　　他参编了《英美风情漫游》、《地道英语场景会话》、《用英语说中国文化艺术卷》、《求职英
语开口说》、《Hello学生英语》等多部著作。
他常年参与浩瀚英语图书的选题策划和编辑，并亲临第一线与读者沟通，了解读者所思所想，是读者
的良师益友；业余还乐于参与各种英语沙龙活动和英语口语培训，积累了丰富的英语学习经验和图书
编写经验，深受广大英语爱好者的好评。
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编辑推荐

　　要找工作，GOOD！
NO，招聘面试听不懂！
初来乍到，人生地不熟！
问问前辈，哎⋯他在说什么？
这到底要怎么做啊？
日常繁琐的工作，别只闷头干活，“只干不说”太不聪明了吧！
工作中的人和事，想和同事分享，一肚子话在心口难开，OH，NO！
带这本书出发，轻松搞定职场英语，伴你一路“畅言”无阻，LETGO。
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