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内容概要

　　本书是新世纪高职高专教材编审委员会组编的基础类课程规划教材之一。
以职业工作为导向，构建课程教学内容。
以培养职业岗位能力为目标，依据职业工作需要，设计了专用书信写作、演讲致辞写作、计划写作、
总结写作、调查报告写作、行政公文写作、产品说明书写作、商业广告写作、商贸信函写作、经济合
同写作、经济活动分析报告写作、市场预测报告写作、毕业论文写作等十三个学习情境。
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