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前言

　　从近年来日语专业毕业生的走向来看，除一部分学生报考研究生继续深造以外，大部分学生都选
择了日本独资或合资企业就职，从事商务方面的工作，而且这种趋势仍将持续。
众所周知，日本是一个原则性和规范性较强的国家，尤其在商务活动中，商务礼仪、交际沟通方式、
文书写作等技能已经约定俗成，并形成相对固定和稳定的模式。
如果能够掌握并熟练运用这些技巧，将有助于日语专业学生就业顺利、工作顺畅、效果顺遂。
我们编写本教材的目的就是为满足他们的这种需求，以适应经济和社会发展的需要。
　　《标准商务日语实例教程》对商务活动中必须掌握的技巧、技能进行了梳理和编撰。
全书共由六个单元三十五课构成，每篇课文包括五个部分，即提示、例文、词汇学习、练习和相关知
识。
内容涵盖面广，由浅入深、由易至难。
其中提示部分简明扼要，例文新颖实用，词汇解释详细，练习有的放矢，相关知识生动有趣，便于学
生学习、掌握和运用。
由于教材采用日语表述，所以更适用于日语专业大三学生学习使用，也适用于有一定日语基础并且有
志于或正在日资企业工作的学习者使用。
通过本教材的学习，一定会使学生顺利通过就业的面试以及迅速适应与日本商务活动相关的工作。
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内容概要

本书对商务活动中需要掌握的礼仪和会话技巧进行了梳理，由6个单元35篇课文构成；内容涉及：介绍
、社内日常工作、访问、接待和招待、商谈、商务信函6个方面；包括商务口语、商务礼仪、商务书
信等知识，涵盖商务日语交际中的细节问题，由浅至深、由易至难；光盘由日籍专家朗读，让您体会
原汁原味的日语口语！
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作者简介

王晶，辽宁大学外国语学院日语系主任、教授、硕士研究生导师。
1987年毕业于辽宁大学外语系。
曾获得日本文部省奖学金，留学庆应义塾大学，并作为访问学者赴关西大学进行合作研究。
现承担本科生的高级日语、研究生的日本文化概论、日本女性作家及作品研究等课程。
近年来主编教
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