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内容概要

　　《职场英语原来很轻松》内容丰富、实用，又不失时尚、幽默。
内容涵盖10大主题。
包含职场工作的方方面面。
从“求职面试”、“日常工作”、“电话英语”、“接受任务”、“会议英语”、“接待客户”、“
客户交流”、“送别客户”、“与上级交流”、到“同事间交流”一应俱全。
10大主题共含60多个场景，每个场景又细分为以下5大模块展开：
　　 词卡通：900个职场地道词汇，包你不再“词穷”。

　　
现场播客：再现真实现场120个。
2000句地道表达，把自己想象成书中人物，身临其境体会英语魅力，内容真实活泼，语句鲜活，再现
当代职场人士的工作生活。

　　 职场点睛：180个知识点讲解。
书中自有“良师益友”，点评精华语法词汇点，远离中式英语，远离单调乏味。

　　
开心加油站：700句补充说法。
兵来将挡，水来土掩，无论什么场景，对答如流。
加满油、插钥匙、点火、慢给油门，职场英语直通车开车啦⋯⋯
　　 职场流星语：60多个职场流行语。
透过流行语看职场文化，知己知彼，百战不殆。
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作者简介

　　常俊跃，博士，教授，曾先后学习师范教育、英语语言文学和外语教育；获国家资助赴英国杜伦
大学访学；在英国赫尔大学攻读博士学位。
长期从事多层面的英语教学及教学研究工作，具有丰富的教学经验。
出版的英语口语图书畅销数十万册，并有多部作品获得全国高校出版社优秀畅销书奖。
四次获得优秀教学成果一等奖，多次被评为教学名师、优秀专家，入选省高等学校优秀人才资助计划
。
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书籍目录

Part 1高薪职位在等你——求职面试篇
Topic 1 我可是有身份证的人
Topic 2 被不良Boss压榨的岁月
Topic 3 能说会道，必须得
Topic 4 一招鲜，吃遍天
Topic 5 我的时间老板做主
Topic 6 接到通知，要上班喽
Part 2 工作天天见——日常工作篇
Topic 1 微笑 say hello
Topic 2 我的地盘我明了
Topic 3 小喇叭开始广播啦
Topic 4 小小sorry化尴尬
Topic 5 同事一家亲
Topic 6 办公不能没有“你”
Topic 7 网络连接你和我
Part 3 一根线儿两头牵——电话英语篇
Topic 1 喂喂喂，你在哪里啊？

Topic 2 主人，接电话！

Topic 3 只认信息不认人
Topic 4 挂断天涯路
Topic 5 您的呼叫我转移
Topic 6 让我轻轻地告诉你
Part 4 使命的召唤——接受任务篇
Topic 1 来生意啦
Topic 2 我们快递任何东西
Topic 3 向同行取经
Topic 4 事情是这样滴
Topic 5 指哪打哪
Topic 6 发动群众好办事
Part 5 你“被开会”了吗？
——会议英语篇
Topic 1 此主持，非彼主持
Topic 2 我来说两句
Topic 3 请问阁下高见？

Topic 4　Q来A去
Topic 5 勇于say“Yes” 和“No”
Topic 6 是一个会议的结束，还是另一个会议的开始？

Part 6 生意朋友自远方来——接待客户篇
Topic 1 不打无准备之战
Topic 2 人马未动住宿先行
Topic 3 欢迎，欢迎，热烈欢迎
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Topic 4 宾至如归 流连忘返
Topic 5 “上赶”就是买卖
Topic 6　您老随便点！

Part 7 客户就是上帝，所以我经常和上帝聊天——客户交流篇
Topic 1 王婆卖瓜，自卖自夸
Topic 2 风云际会，谁主沉浮
Topic 3 买卖不成仁义在
Topic 4 好说好商量
Topic 5 君子一言，驷马难追
Topic 6 精诚合作，金石为开
Part 8 送君千里终须一别——送别客户篇
Topic 1 千山万水总是情
Topic 2 礼轻情意重
Topic 3 为军更尽一杯酒
Topic 4 千里之行始于翼下
Topic 5 服务员，买单！

Topic 6 啊，朋友，再见
Part 9 千万别说心里话——与上级交流篇
Topic 1 偶尔偷闲，请假篇
Topic 2 炒老板的鱿鱼
Topic 3 换棵大树乘凉
Topic 4 沟通万岁
Topic 5　Say No
Topic 6 评来评去
Topic 7 出谋划策
Part 10 和你一起同甘不共苦的战友——同事间交流篇
Topic 1 祝贺你升职
Topic 2 上班族最爱：加薪
Topic 3 亲爱的电脑，让我欢喜让我忧
Topic 4 充电加油
Topic 5 市场，销售的风向标
Topic 6 我又迟到了
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编辑推荐

　　《职场英语原来很轻松》你是第N次痛下决心，誓将英语口语学好，但是第N次放弃吗？
说英语真的那么难吗？
投入的时间不可谓不多，买的书不可谓少，可为什么英语就是学不好呢？
那是因为以往的口语书缺少了让你坚持的热情和力量。
为什么一本精彩的小说会让大家津津有味地坚持读下去呢？
为什么拿起类似教科书头就两个大呢？
内容很重要，我们要实用，要经典，要地道，但是新鲜和时尚也同样重要。
《职场英语原来很轻松（附光盘）》会让你告别单调和枯燥，拒绝再做OUTMAN，“换个口味”学
英语，每一个对话，保证都是那么经典和新鲜。
口语学烦了，我们可以换个方式学英语，我们来练习听力。
从输入开始，再到输出，听得懂了，才能说出流利英语。
其实不可能每个人都在异国他乡真真切切的融入到英语语境中，但在这里，你可以轻松地“看”书，
舒心地“感”受，大胆地开口说。
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