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内容概要

本书针对准备参加BEC中级考试的考生编写，同时适用于希望提升职场英语文书写作能力的工作人员
。
     根据BEC中级写作考试的文体特点和评分标准，本着实用的原则，本书详尽地分析、展示、指导了
三类商务英文的写作：公司内部日常文字通信、商务信函、商务报告与提案。
 　　本书根据BEC中级写作考试的文体特点和评分标准，本着实用的原则，本书共包含三个章节，分
别详尽地分析、展示、指导了三类商务英文的写作：公司内部日常文字通信、商务信函、商务报告与
提案。
本书强调的是应试技巧与写作能力提高并重。
在使用本书时，建议读者遵循每一章节编排的思路，按照“看 — 改 — 练 — 学 —拓展”的步骤，首
先对写作任务分析了解、避免常见错误、再进行实践练习、最后看范文及模板套句来学习拓展以提高
写作能力。
如果学习者能认真理解和学习本书，定能在写作考试与日后的商务英语文书写作中大受裨益。
《跟BEC考官学BEC： 剑桥商务英语考试听说一本通(高级)(含光盘)》,点击进入：《跟BEC考官学BEC
： 剑桥商务英语考试听说一本通(中级)(含MP3)》,点击进入：《跟BEC考官学BEC：剑桥商务英语考
试写作高分快突破(高级)》,点击进入：
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作者简介

刘丽华
　　外语系教授，出版多部畅销图书。
并获得剑桥大学认证的BRC培训官资格。
任BEC口试考官多年，现任中国东北地区BEC口试考官组长。
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编辑推荐

　　《中剑桥商务英语考试写作高分快突破（中级）（附光盘）》将为那些无论是针对平时学习、工
作，还是考试的读者，提供切实的帮助，短时间内有效提高写作水平，掌握商务知识。
　　1、BEC考官强烈推荐　　2、最全面、最权威写作宝典　　3、囊括写作分项和整体训练　　4、
独创写法：最大的亮点在于内容的编排遵循科学的学习习惯和策略，通过“看一看”，“改一改”，
“练一练”和“学一学”，来循序渐进地获得写作技能。
“看一看”就是看一篇高分范文，学习写作方法；“改一改”就是改一篇存在一些问题的例文，进一
步了解写作要点；“练一练”就是自己练习写一篇文章，全面把握写作技能；“学一学”就是再学一
篇文章，积累高分表达式。
　　在商务英语的学习和考试中，写作是难关之一，但写作也往往是通过努力通过自己的学习，也是
能最快提高水平的专项之一。
写作其实是有很多技巧的。
目前市场的BEC应考写作书籍为数不多，《中剑桥商务英语考试写作高分快突破（中级）（附光盘）
》则系统的对BEC写作告示进行了全面而深入的介绍。
如果你是公司职员，你可以——通观商务写作类型，熟知各式写作模板，比照练习，炼就商务写作妙
笔，实现精确沟通无碍；如果你是在校大学生，你可以——突破课堂教学窠臼，走入真实沟通语境，
实用写作练身手，预演场健笔行；如果您是BEC考生，你可以——精研商务写作范式，扩大相关词汇
储备，先期操练实用写作，考试涩笔不同！
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