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前言

　　本书专为帮助英语学习者增进听、说、读技巧，同时扩充相关词汇并体验地道英语口语而设计。
全书内容充实，涉及商务活动的各个方面，旨在提高学习者在商务环境中英语交际和运用的能力。
本书具有流行、地道、鲜活、真切、日常、精干六大特点，通过一个个真实场景下的鲜活对话和实用
句型，使读者在领略商务场景的同时，掌握英语最实用、最时尚的表达方法。
　　在实际使用中，本书突出如下特点：　　·热点词句：每个单元设置关键词和关键句并紧跟流畅
、地道的翻译，可以使学习者简单轻松、循序渐进地掌握词句的用法，为用英语交流与会话打下基础
。
　　·实战对话：对话采取英汉对照并附有热点词语，选材新颖、用词规范、情景逼真、具体贴切、
一目了然。
使学习者在真实的商务场景中提高英语口语能力，锻炼商务交际能力并能感受中英文表达方式的差异
。
　　·高频背诵句库：所选句子与主题保持一定的相关性，举出实用但不是众所周知的表达方法，便
于学习者拓展学习，提高口语质量。
　　·巧问巧答：设计一个问句，给出多个回答。
由一个问句能学到许多回答方法，可以丰富读者的语言表达能力。
　　·商务礼仪：以实例形式串讲礼仪知识，真实有趣。
能使学习者全面了解商务礼仪知识.为实际交流提供帮助。
　　本书实用性强，能够使读者学以致用、融会贯通，并帮助其更加顺畅自如地表达自己、展示自我
，适合初、中级英语水平的读者和广大英语爱好者使用。
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内容概要

　　《商务英语口语进阶宝典》专为帮助英语学习者增进听、说、读技巧，同时扩充相关词汇并体验
地道英语口语而设计。
《商务英语口语进阶宝典》内容充实，涉及商务活动的各个方面，旨在提高学习者在商务环境中英语
交际和运用的能力。
《商务英语口语进阶宝典》具有流行、地道、鲜活、真切、日常、精干六大特点，通过一个个真实场
景下的鲜活对话和实用句型，使读者在领略商务场景的同时，掌握英语最实用、最时尚的表达方法。
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编辑推荐

　　热点词句，实用的关键词和关键句并紧跟流畅的翻译，让学习者能轻松并循序渐进地掌握词句的
基本用法，为英语交流打下基础。
　　实战对话：对话采取英汉对照并附有热点词语，选材新颖、用词规范、情景逼真，读者可以在真
实的商务场景中提高英语口语能力。
　　高频背诵句库：与主题保持一定的相关性，举出实用但不是众所周知的表达，方便学习者拓展学
习，提高口语质量。
　　巧问巧答：一个问句，若干个回答。
由一个句子能学到许多回答方式，可以丰富读者的语言表达能力。
　　商务礼仪：以技巧点拨的方式介绍了人在商务活动中应注意的问题及规则，力求使读者对英美交
际文化背景、商务礼仪有个全面的了解。
　　Step by Step，5步助您轻松秒杀商务英语口语！
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