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内容概要

《大学计算机应用基础》特点：从我国现代高职高专教育培养目标出发，坚持“学以致用”的原则，
以培养基本应用技能为主线，并参考全国计算机信息高新技术考试办公软件应用模块操作员级考试的
要求，根据不同层次信息处理的要求，以丰富的应用案例逐步展示教材内容，组织教材结构。

教师可利用多媒体教学设备，通过对教学案例的讲解，提高学生的学习兴趣，培养学生通过计算机获
取信息、传输信息、处理信息和应用信息的能力，使学生具备良好的信息素养。

在编写过程中力求做到深入浅出、内容精炼、案例丰富、结构严谨，尽可能多地涉及教学知识点。
力求结合案例加深学生对理论知识的理解，达到提升学生知识综合运用能力的目的。
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章节摘录

版权页：插图：（2）在“打印份数”选项中，可通过增加“打印份数”中的数值设置打印份数。
如果打印两份以上，可选择“逐份打印”复选框，用此种方式打印演示文稿时，先打印完一份完整的
演示文稿，再打印下一份，依此类推，而不是先打印出各份的第一页，然后再打印出各份的第二页、
第三页等。
（3）“打印内容”下拉列表中可以有四个选择：幻灯片、讲义、备注页和大纲视图。
（4）在“打印”对话框下部的一些选项，它们的默认值在大多数情况下都是适宜的。
但有时有特殊需要时，就需要重新设置。
“灰度”：选中此选项，则用灰度填充对象，用黑白图案或灰色图案代替彩色图案。
该选项还为不带边框的对象（文本对象除外）加上细的黑色边框。
“纯黑白”：选择此选项，打印时将文稿中所有颜色转换成黑色和白色。
“包括动画”：选择此选项，则将动画打印为图标。
“根据纸张调整大小”：即使已经设置了另外的打印页大小，选择该选项，仍可使幻灯片的大小自动
适应打印页的大小。
“幻灯片加框”：选择该选项，可以在每张幻灯片的周围打出一个窄框。
“打印隐藏幻灯片”：选择该选项，在“幻灯片放映”菜单中单击“隐藏幻灯片”命令设置的隐藏幻
灯片也被打印出来。
如果文稿中没有隐藏幻灯片，则此选项为不可用。
当“打印内容”下拉列表中选择“讲义”选项时，在其右边的“讲义”选项方框里可以选择打印时一
页纸上的幻灯片数目。
当选4张以上时则可以选择打印时幻灯片的排列顺序——“水平”或“垂直”。
当“打印内容”下拉列表中选择“大纲”时，可以打印大纲中的所有文本或仅打印幻灯片标题。
但是，打印输出的外观可能会与屏幕显示的效果不一样。
例如，在大纲窗格中，可以显示或隐藏格式（如：加粗或倾斜），但是在打印输出结果中，格式总会
出现。
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编辑推荐

《大学计算机应用基础》是新世纪高职高专计算机基础教育系列规划教材之一。
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