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内容概要

　　为了协助读者摆脱教科书的生硬英文、学会老外真正在用的自然英文，我们从大量美剧电影中精
选出最实用的表达，将职场中所涉及的常用场景和话题进行分类，配以短句小描述、自编AB短对话和
相关文化对其进行讲解，同时配以美剧和电影中该场景的对白，力求为读者呈现原汁原味的英文情景
，为读者提供情景交流的鲜活地道的语料，提高英语口语指日可待。
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作者简介

　　世纪友好语言研究中心掌门人，曾任职新东方教育集团项目经理。
出版并策划编写《面试英文有救啦》《50天征服雅思词汇》《抢救上班族英语》《面试英语7日通》
《365天英文会话放口袋》《日常英语一学就会》《职场英语一学就会》《最不冷场的生活口语》
《IN
职场，不失业红人》《出国游学中，老外都是这么说》等众多英语图书，其作品受到学生、职员、英
语爱好者等各阶层人士的热烈追捧，在各大图书排行榜中名列前茅。
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书籍目录

Chapter 1 求职面试
01.求职中
02. 事业空窗
03. 面试前
04. 谈论个人能力
05. 谈论工作??验
06. 谈论薪酬
07. 谈论福利待遇
08. 介绍企业
09. 应聘助理
10. 谈论优势
11. 面试成功
12. 找到新工作
13. 意外情况
14. 面试失败
15. 谈论面试情况
Chapter 2 人 事
01. 聘用某人
02. 新人入职
03. 介绍新同事
04. 一回生，二回熟
05. 提出升职
06. 另谋高就
07. 解雇某人
08. 遭遇挖墙脚
09. 艰难抉择
10. 跳槽
11. 升职
12. 职位调动
13. 涨工资
14. 招兵买马
15. 迟到缺勤
16. 请假休息.
17. 请假早退.
Chapter 3 办公室生活
01. 设备故障
02. 打印复印.
03. 接打电话
04. 谈论工作职责
05. 工作分配
06. 端茶送水
07. 产品策划
08. 取消会议
09. 未能入选.
10. 工作跟进.
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11. 工作时间
12. 更改安排
13. 加班.
14. 汇报工作
15. 项目期限
16. 赶进度 .
17. 争分夺秒
18. 功败垂成
19. 收尾工作.
20. 指派工作.
21. 改进工作方式
22. 三思而后行
23. 投资股票.
24. 英雄所见略同
Chapter 4 工作沟通
01. 说服信服
02. 针锋相对
03. 别泼冷水
04. 承担责任
05. 晴天霹雳
06. 工作不得志.
07. 前途渺茫
08. 缓解压力
09. 请教问题.
10. 重视人才.
11. 束手无策
12. 开诚布公
13. 外行与内行.
14. 沉着冷静.
15. 溜须拍马.
16. 解释与澄清.
17. 空穴来风.
18. 换位思考
19. 谈谈麻烦
20. 一言既出
21. 过关斩将.
22. 实话实说.
23. 团结紧张，严肃活泼
24. 事有蹊跷.
25. 谈论公司状况
26. 相信与怀疑.
27. 改变主意
28. 故意刁难
Chapter 5 出 差
01. 约见客户
02. 谈论出差.
03. 出差计划.
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04. 预订机票
05. 登机
06. 在飞机上
07. 出入境检查.
08. 旅途劳顿
09. 倒时差
10. 预订场地
11. 打车 .
12. 参观工厂
13. 商务晚宴
14. 购买纪念品.
Chapter 6 商务贸易
01. 推广新产品.
02. 销售策略.
03. 公司利益.
04. 谈判
05. 关于谈判
06. 合作投资
07. 签订合同
08. 谈判底线
09. 合同纠纷.
10. 下订单
11. 再次确认
12. 讨价还价
13. 投诉抱怨
14. 送错产品
Chapter 7 同事之间
01. 互相鼓励
02. 互相帮助.
03. 后悔不已
04. 惊讶不已
05. 表达不满
06. 安慰某人
07. 表示关心.
08. 左右为难
09. 抱怨
10. 保守秘密
11. 直觉判断
12. 金字招牌
13. 烦躁不安.
14. 天下没有免费的午餐.
15. 同甘共苦
16. 谈论职业病.
17. 谈论老板.
18. 公司派对.
19. 背后言语.
20. 劝说放弃
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21. 消除误会.
22. 与人相约.
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编辑推荐

　　《美剧中老外最常用的职场口语》分为7大篇章，既有求职面试，工作沟通，也有办公室生活、
商务贸易⋯⋯134个主题134句核心句，职场场景全搜罗！
《美剧中老外最常用的职场口语》给出“老师”和“老外”的两种说法，并给出小编的精彩点评，通
过对比来帮助大家从根本上了解地道英文是如何表达的！

Page 8



第一图书网, tushu007.com
<<美剧中老外最常用的职场口语>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 9


