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内容概要

本书是为计算机基础教学和计算机短训班编写的基础教材。
特点是基于DOS、Widnows 98／2000／Me环境，强调其实用性。
主要内容包括：计算机基础知识、中西文操作系统DOS、最新UCDOS7.0的使用、计算机键盘练习、
五笔字型输入法、中文Windows 98／2000／Me操作基础、最新中文字表处理软件Word 2000的使用、
中文电子表格软件Excel 2000的使用、中文演示软件PowerPoint 2000、中文网页制作软件FrontPage 2000
、Internet上网操作指南、最新常用工具软件的使用和计算机的安全操作知识。
    本书思路较新，图文并茂，内容生动新颖，练习丰富，是学习五笔字型的必备教材，也是计算机短
训班的理想教材。
    本书既可作为大学、大中专院校计算机应用基础课程的教材。
也可作为各类计算机基础教学的培训教材及教学参考书。
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