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内容概要

本书由浅入深，循序渐进地介绍了微软公司推出的新一代操作系统——Windows XP。
全书共8章，分别涉及中文版Windows XP概述、基本操作、日常工作、定制Windows XP的工作环境、
磁盘管理和系统维护、外部设备和多媒体应用、连接到Internet及浏览器Internet Explorer 6.0和邮
件Outlook的使用。
    本书思路较新，图文并茂，重点突出、内容生动新颖，是计算机入门的理想教材。
它能够使您在最短的时间内尽快地掌握Windows XP主要功能，并应用到您的工作当中。
    本书既可作为大学、大专及中专等院校中文Windows XP短训课程的教材，也可作为Windows XP使用
者自学、培训的教材和教学参考书。
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书籍目录

第一章 中文版Windows XP概述  第一节 安装中文版Windows XP  第二节 中文版Windows XP新功能概览  
第三节 获取系统帮助信息  习题第二章 基本操作  第一节 启动、退出与注销  第二节 桌面及其操作  第
三节 窗口及其操作  第四节 使用文件和文件夹  习题第三章 日常工作  第一节 中文输入  第二节 使用全
拼输入法  第三节 使用双拼输入法  第四节 使用智能ABC输入法  第五节 撰写简单文档  第六节 阅读和
编辑文本文件  第七节 使用计算器  第八节 使用画图程序  习题第四章 定制Windows XP的工作环境  第
一节 定制Windows XP桌面  第二节 设置鼠标与键盘  第三节 设置系统日期与时间  第四节 区域和语言设
置  第五节 辅助功能设置  习题第五章 磁盘管理和系统维护  第一节 磁盘管理  第二节 系统维护  第三节
Windows XP的注册表  习题第六章 外部设备和多媒体应用  第一节 打印机  第二节 使用扫描仪  第三节 
了解Windows Media Player 8.0播放媒体文件  第四节 了解Windows Movie Maker  习题第七章 连接
到Internet  第一节 调制解调器的安装与拨号设置  第二节 宽带网的接入  第三节 共享Internet连接  习题
第八章 网络的使用  第一节 Internet Explorer 6.0的新特性  第二节 Internet Explorer 6.0使用入门  第三节
Internet Explorer 6.0使用高级技巧  第四节 管理邮件和新闻组——使用Outlook Express  习题附录
Windows XP快捷键检索表
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