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内容概要

《中文Excel 2002操作教程》为高职高专计算机系列教材之一。
书中主要介绍中文Excel 2002的基础知识及表格处理功能，同时介绍了实现Excel文档的输出方法。
书中配有大量生动典型的实例，每章有本章小结以及练习题。
书后还配有实训，即对每章所讲内容进行上机操作练习，这将会使读者在学习中文Excel 2002的使用时
更加得心应手，做到学以致用。

《中文Excel 2002操作教程》不仅适合高职高专学生使用，同时也适合于任何对办公自动化感兴趣的读
者。
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书籍目录

第一章  中文Excel 2002的概述
第一节  Excel 2002简介
第二节  Excel 2002的新增和改进功能
第三节  Excel 2002的启动与退出
第四节  Excel 2002的工作界面
第五节  Excel 2002的视图方式
第六节  帮助操作
本章小结
习题
第二章  工作簿和工作表
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