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内容概要

本书为计算机应用与职业技术实训系列教材之一。
主要内容包括计算机基础知识、中文Windows
XP／Vista操作系统、文字输入技术、Word 2007文字编辑、Excel 2007电子表格、PowerPoint
2007幻灯片制作、畅游 Internet、计算机安全与维护，最后结合实例介绍了Office 2007的强大功能。

本书通俗易懂，操作步骤叙述详细，既可作为各大中专院校的教材，也可作为各类培训班的计算机入
门教材，还可作为计算机爱好者的自学用书。
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编辑推荐

　　《计算机基础操作与应用实训教程》主要是以当前最常用的Windows XP为操作平台，针对初学者
而编写的。
书中详细介绍了文字输入技术、Word 2007文字编辑、Excel 2007电子表格、PowerPoint 2007幻灯片制作
、畅游Internet、计算机安全与维护等知识，从实用性、易掌握性出发，形象直观地展现了计算机办公
软件的强大功能。
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