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内容概要

本书紧密结合普通高等院校计算机基础教学改革现状，在保证本科必需的理论基础上，重
点突出对技术应用型人才的培养。

 全书共分7章，涵盖了计算机基础及安全与维护知识。
Windows XP操作系统，Microsoft
Office
2003中的w。
rd、Excel、PowerPoint，计算机网络与Interoet，多媒体技术基础等内容。
在编写上改变了传统教材的编写思路，采用首先讲解概念及其基本操作，然后用2—3个综合实训項目
引出各章应掌握的知识点，且每个综合实训都给出了详细的操作步骤，形成了面向应用技能的特色。

本书内容全面，图文并茂、实用性强，是各类本、专科在校学生、自考学生学习计算机应用基础、计
算机文化基础等课程和参加计算机综合应用能力等考试的必备教材，也可作为各类计算机培训班的教
材和自学用书。

 本书配有综合实训项目的素材，需要者可登录西北工业大学出版社网站下载。
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书籍目录

第1章 计算机基础及安全与维护知识
　1.1 计算机基本概念与发展
 　1.1.1 计算机的定义
　 1.1.2 第一台电子计算机的诞生
　 1.1.3 冯.诺依曼“存储程序”的思想
 　1.1.4 计算机的发展阶段
　 1.1.5 计算机的发展趋势
　1.2 计算机的特点、分类与应用
 　1.2.1 计算机的特点
　 1.2.2 计算机的分类
 　1.2.3 计算机的应用
　1.3 数字信息与数据表示
 　1.3.1 常用的数制系统
　 1.3.2 数制间的转换
 　1.3.3 数值信息的表示
　　1.3.4 计算机中的数据与编码
　1.4 计算机系统的组成
 　1.4.1 计算机系统结构
　 1.4.2 计算机的硬件系统
 　1.4.3 计算机的软件系统
　1.5 计算机的系统总线
　1.6 计算机的工作原理
 　1.6.1 指令和指令系统
　 1.6.2 工作原理
　1.7 计算机安全基本知识
 　1.7.1 计算机病毒及其特点
　 1.7.2 计算机病毒的分类
 　1.7.3 计算机病毒的传染途径
 1.7.4　计算机病毒的危害和防治
　 习题一
第2章 Windows XP操作系统
 2.1 操作系统概述
 2.1.1 操作系统的地位和定义
 2.1.2 操作系统的功能
 2.1.3 操作系统的分类
 2.2 DOS操作系统概述
 2.2.1 DOS的主要功能及构成
 2.2.2 DOS的启动
 2.2.3 文件和目录
 2.2.4 DOS常用命令
 2.3 Windows XP概述
 2.3.1 Windows XP的运行环境和安装
 2.3.2 Windows XP的启动与关闭
　2.4 Windows XP基本操作
 2.4.1 windows XP的桌面组成
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 2.4.2 窗口介绍
 2.5 运行应用程序
 2.5.1 启动应用程序
 2.5.2 退出应用程序
 2.5.3 Windows应用程序
 2.6 文件及文件夹管理
 2.6.1 文件及文件夹
 2.6.2 我的电脑
 2.6.3 资源管理器
 2.6.4 文件及文件夹操作
第3章　文字处理软件Word 2003
第4章　电子表格软件Excel 2003
第5章　演示文稿软件PowerPoint 2003
第6章　计算机网络与Internet 应用
第7章　多媒体技术基础
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