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内容概要

　　《英语口语大全：求职英语》为申请求职中需要英语口语面试并迫切需要口语训练的大学毕业生
编写，全书共包括寻找工作、面试途径、面试准备、面试细则、面试过程、面试结果、应聘职位、开
场白、自我介绍、家庭背景、兴趣爱好、个人技能、教育背景、工作经验、工作目标及职业规划、福
利待遇、个人缺点及失败经历、离职及应聘原因、个人素质等20个会话场景（单元）。
每个单元由3个经典对话、语言点注释以及文化点广场组成，所有的英文内容都有汉语译文对照，方
便读者口语练习和理解。
 　　《英语口语大全：求职英语》为申请求职中需要英语口语面试并迫切需要口语训练的大学毕业生
编写，全书共包括寻找工作、面试途径、面试准备、面试细则、面试过程、面试结果、应聘职位、开
场白、自我介绍、家庭背景、兴趣爱好、个人技能、教育背景、工作经验、工作目标及职业规划、福
利待遇、个人缺点及失败经历、离职及应聘原因、个人素质等20个会话场景（单元）。
每个单元由3个经典对话、语言点注释以及文化点广场组成，所有的英文内容都有汉语译文对照，方
便读者口语练习和理解。
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作者简介

　　吴耀武，英语副教授，（英语）课程与教学论博士生，全国公共英语等级考试（PETS）考官，多
次参加国家、省、市英语考试命题和阅卷工作，现为西安外国语大学国际学院副院长（主持工作）。
　　先后在西安外国语大学、香港岭南大学、上海外国语大学、陕西师范大学学习或进修；近年来访
问过美国、西班牙、法国和韩国十余所国外知名大学。
现已在《外语教学》等CSSCI来源期刊和北大核心期刊发表学术研究论文6篇；主持编写出版图书等30
余部，逾千万字。
专著《英语语言测试信度与效度平衡性实例研究》即将出版。
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书籍目录

寻找工作：就业信息获取途径面试途径面试准备面试细则面试过程面试结果应聘职位-1应聘职位-2开
场白自我介绍家庭背景兴趣爱好个人技能教育背景工作经验工作目标及职业规划福利待遇个人缺点及
失败经历离职及应聘原因个人素质
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章节摘录

　　接线员：这里是香格里拉酒店。
有什么可以帮助您的吗？
　　李梦瑶：请帮我转接人事部。
　　杨丽华：这里是人事部。
我是杨丽华。
有什么可以帮助您的吗？
　　李梦瑶：下午好。
在昨天的《西安晚报》上看到贵公司招聘经理助理，我打电话是想应聘经理助理一职。
　　杨丽华：喔，好的。
可以告诉我你的姓名吗？
　　李梦瑶：我叫李梦瑶。
　　杨丽华：你认为你精通酒店英语吗？
　　李梦瑶：是的，我是西安外国语大学酒店管理专业的毕业生。
学习了3年酒店专业英语。
　　杨丽华：你有经理助理工作经验吗？
　　李梦瑶：是的，我做过4个月的经理助理。
　　杨丽华：在哪个单位？
　　李梦瑶：广东迎宾酒店。
　　杨丽华：不错。
我对你的英语熟练程度和工作经验很感兴趣。
愿意来参加面试吗？
　　李梦瑶：非常愿意。
　　杨丽华：你明天早上来面试可以吗？
　　李梦瑶：明天早上恐怕来不了。
周五可以吗？
　　杨丽华：那周五上午9点整，怎么样？
　　李梦瑶：好的。
　　杨丽华：嗯&hellip;&hellip;请留一下你的电话号码？
 　  &hellip;&hellip;
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