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内容概要

　　本书为高等学校“十二五”计算机规划教材，主要内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作
系统、汉字输入技术、Word
2003、Excel 2003、PowerPoint
2003、计算机安全与病毒清除、计算机网络与Internet、常用工具软件，综合应用实例以及上机实验。
各章后均附有本章小结及操作练习，使读者在学习时更加得心应手，做到学以致用。

　　本书结构合理，内容系统全面，讲解由浅入深，实例丰富实用，既可作为各高等学校计算机基础
课程教材，也可作为成人高校及民办高校的计算机课程教材。
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章节摘录

　　在对文件进行操作时，系统允许用两种方式来指定文件路径：绝对路径和相对路径。
　　（1）绝对路径是指从该文件所在的磁盘根目录开始直到该文件所在的目录为止的路线上的所有
目录名（各目录名之间用“＼”分隔）。
绝对路径总是以符号“＼”开始。
因此，绝对路径表示了文件在磁盘中的绝对位置，磁盘上的所有文件都可以用绝对路径来表示。
例如，要在一本书中查阅资料时，可以用第几章、第几节、第几小节等来指定所需要查阅的内容在该
书中的位置。
　　（2）相对路径是指从该文件所在磁盘的当前目录下的某子目录开始直到该文件所在的目录为止
的路线上的所有目录名（各目录名之间也用“＼”分隔）。
因此，相对路径表示了文件在磁盘上相对于当前目录的位置。
不是所有的文件都能用相对路径表示的，只有那些位于当前目录下的各级子目录中的文件才能用相对
路径来表示。
例如，看一本书的第3章时（即相当于第3章是当前目录），如果需要查阅第3章中的某些内容时，一般
只须指出在（本章的）第几节、第几小节，此时就默认为是在第3章。
但在这种情况下，如果需要查阅其他章中的内容，仅指出在第几节、第几小节就不够了。
　　由此可知，如果路径中的第二个符号为“＼”，则是绝对路径。
如果要表示一个相对路径，则路径中的第一个目录名必须是当前目录下的一个子目录。
　　⋯⋯
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