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内容概要

全书共分9章。
其中第1章主要介绍计算机的基础知识；第2章主要介绍WindowsXP操作系统；第3—5章主要介绍Word
2003、Excel 2003和PowerPoint
2003的基本操作与使用技巧；第6章主要介绍计算机网络基础；第7章主要介绍Access数据库的操作；
第8章列举了几个有代表性的综合实例，第9章是上机实训，通过理论联系实际，帮助读者举一反三、
学以致用，进一步巩固所学的知识。

本书结构合理，内容系统全面，讲解由浅入深，实例丰富实用，可作为中等职业学校计算机基础课程
的教材，同时也可作为培训班教材及计算机爱好者的自学参考书。

 本书力求严谨细致，但由于水平有限，书中难免出现疏漏与不妥之处，敬请广大读者批评指正。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础与应用>>

书籍目录

第1章 计算机基础知识
 1.1 预备知识
 1.1.1 信息
 1.1.2 数据
 1.1.3 数字化与二进制
　1.2 认识微型计算机
 1.2.1 计算机的发展
 1.2.2 计算机系统的组成
 1.2.3 计算机的硬件组成
　1.3 微型计算机的组成
 1.3.1 主机
 1.3.2 外存储器
　1.4 计算机的输入／输出设备
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