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内容概要

　　本书为中等职业学校“十二五’’计算机规划教材，主要内容包括工具软件概述、系统安全防护
工具、图形图像工具、娱乐视听工具、文件管理工具、系统管理工具、光盘工具、汉化翻译工具和网
络工具。
各章后附有本章小结及操作练习，读者在学习时能及时回顾并实践，做到学以致用。

本书可作为中等职业学校计算机和相关专业、各种计算机技能培训班的教材，也适合迫切需要提高自
身计算机应用技能的广大读者。
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书籍目录

第1章　工具软件概述
 1．1计算机工具软件的分类
 1．2安装应用软件的准备
 1．2．1获取需要的安装文件
 1．2．2找到安装序列号
 1．2．3找到可执行的安装文件
 1．3安装与卸载程序
 1．3．1安装WindowsXP的自带组件
 1．3．2安装一般的应用软件
 1．3．3卸载应用软件
 1．4搜索与下载网络资源
 1．4．1搜索资源
 1．4．2下载网络资源
 1．5上机实战——安装与卸载Office 2007
 本章小结
 操作练习
第2章　系统安全防护工具
 2．1瑞星杀毒软件
 2．1．1瑞星杀毒软件的主要功能
 2．1．2瑞星杀毒软件的安装
 2．1．3瑞星杀毒的设置与使用
 2．2金山毒霸
 2．2；1金山毒霸的主要功能
 2．2．2金山毒霸2012的安装
 2．2．3金山毒霸的界面
 2．2．4金山毒霸的使用
 2．3 360杀毒软件
 2．3．1 360杀毒软件的功能
 2．3．2安装360杀毒软件
 2．3．3使用360杀毒软件
 2．4瑞星个人防火墙
 2．4．1瑞星个人防火墙2011的功能
 2．4．2瑞星个人防火墙的安装
 2．4．3瑞星个人防火墙2011的界面
 2．4．4瑞星个人防火墙2011的使用
 2．5上机实战——查杀磁盘病毒
 本章小结
 操作练习
第3章　图形图像工具
第4章　娱乐视听工具
第5章　文件管理工具
第6章　系统管理工具
第7章　光盘工具
第8章　汉化翻译工具
第9章　网络工具
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编辑推荐

韩辉、刘小豫编著的《常用工具软件应用教程》从介绍计算机常用工具软件的基础知识（概念、分类
、获取方式、安装方法）入手，介绍了目前最流行、最常用的各类工具软件。
其中包括系统安全防护工具、图形图像工具、娱乐视听工具、文件管理工具、系统管理工具、光盘工
具、汉化翻译工具和网络工具等。
    全书共分9章。
其中，第1章主要介绍常用工具软件的基础知识；第2章主要介绍系统安全防护工具软件，以及如何使
计算机随时处于安全状态；第3章主要介绍图形图像工具软件的基本操作；第4章主要介绍娱乐视听工
具软件的使用方法，以丰富我们的生活；第5章主要介绍计算机文件管理工具软件，以及如何更加有
条理地管理计算机中的文件；第6章主要介绍系统管理工具软件，以使读者了解和掌握系统工具的使
用方法，从而更好地维护自己的计算机；第7章主要介绍刻录软件和虚拟光驱知识；第8章主要介绍汉
化翻译工具软件以及它们的使用方法；第9章主要介绍网络工具软件，包括网页浏览软件和网络通信
软件。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<常用工具软件应用教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


