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内容概要

　　《点钞与珠算》主要介绍了相关专业所必须的点钞与珠算基础知识、基本技能和技巧。
通过学习本书，学生可以具备该项技能的初、中级技术水平与操作能力，为就业打下坚实的基础。
本书结构简明实用，内容图文并茂，为体现“教、学、做”一体化的职业技能培训特色，在每章内容
前增加了“课前导语”“学习目标”。
同时，为了提高本书的趣味性，在每章内容中间穿插了若干“知识链接”“拓展阅读”“珠算轶事”
等。
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书籍目录

第一章 财会数字的书写第一节 阿拉伯数字的书写一、阿拉伯数字的书写要求二、阿拉伯数字书写错
误的更正三、阿拉伯数字书写实训第二节 中文大写数字的书写一、中文大写数字的写法二、中文大写
金额数字的书写要求三、中文大写票据日期的书写要求四、中文大写数字书写实训第二章 点钞与验钞
第一节 点钞概速一、手工点钞的基本要求第二节 手持式点钞法一、手持式单指单张点钞法二、手持
式单指多张点钞法三、手持式中指单张点钞法四、手持式四指四张点钞法五、手持式五指五张点钞法
六、手持式扇面点钞法七、手持式点钞法实训第三节 手按式点钞法一、手按式单指单张点钞法二、手
按式双指双张点钞法三、手按式多指多张推动点钞法四、手按式多指多张拨动点钞法五、手按式点钞
法实训第四节 硬币清点法一、手工清点硬币二、工具清点硬币第五节 点钞机的使用一、点钞机的使
用方法二、点钞机的伪钞鉴别功能三、使用点钞机的注意事项第六节 真假人氏币的识别一、假钞的种
类二、假钞的识别三、真假人民币的识别四、思考题第三章 珠算概述第一节 珠算基础知识一、珠算
的产生二、珠算的发展三、珠算的价值第二节 认识算盘一、算盘的种类二、算盘的结构三、算盘的记
数方法四、算盘记数实训第三节 打算盘的姿势、握笔方法及清盘一、打算盘的姿势二、握笔法三、清
盘法四、思考与实训第四节 珠算拨珠指法一、大、中型算盘的拨珠指法二、菱珠小算盘的拨珠指法三
、拨珠技巧四、思考与实训第四章 加减法运算第一节 珠算口诀加减法一、珠算口诀加法二、珠算口
诀减法三、学习技巧四、口诀加减法实训第二节 珠算无诀加减法运算一、凑数与补数二、珠算无诀加
法三、珠算无诀减法四、无诀加减法实训第三节 珠算简捷加减法一、一目两行加减法二、一目三行加
减法三、穿梭加减法四、简捷加减法实训第四节 珠算加减法的株作技巧一、分节看数，边看边打二、
拖盘运算三、先准后快四、写数看题同步五、加减法自我测试第五章 珠算乘法运算第一节 乘法口诀
一、乘法大九九口诀二、运用大九九口诀应注意的问题三、大九九口诀实训第二节 积的定位一、数的
位数二、积的定位三、积的定位实训第三节 空盘前乘法一、一位数乘法二、多位数乘法三、空盘前乘
法实训第四节 隔位乘法一、一位数乘法二、多位数乘法三、隔位乘法实训第五节 破头乘法一、一位
数乘法二、多位数乘法三、破头乘法实训第六节 简捷乘法一、补数乘法二、跟踪乘法三、省略乘法四
、简捷乘法实训五、乘法自我测试第六章 珠算除法运算第一节 商的定位一、固定个位档定位法二、
公式定位法三、商的定位思考题四、商的定位实训第二节 商除法一、一位数除法二、多位数除法三、
商除法实训四、商除法思考题第三节 改商除法一、一位数除法二、多位数除法三、改商除法实训四、
改商除法思考题第四节 简捷除法一、补数除法二、省略除法三、简捷除法实训四、除法自我测试附录
珠算技术等级鉴定附录A 全国珠算技术等级鉴定的标准附录B 全国珠算技术等级鉴定模拟题参考文献
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编辑推荐

　　《点钞与珠算》力求将理论学习与实践操作相结合，着力加强对学生进行职业技能和动手能力的
培养，按照教育部新世纪高职高专教材编写的总体要求，根据高职高专教育的培养目标，增强学生适
应市场变化和职业变化的能力。
本书结构简明实用，内容图文并茂，主要介绍了相关专业所必须的点钞与珠算基础知识、基本技能和
技巧，使学生具备该项技能的初、中级技术水平与操作能力，为学生就业打下坚实的基础。
为体现“教、学、做”一体化的职业技能培训特色，在每章内容前增加了“课前导语”“学习目标”
：同时，为了提高本书的趣味性，在每章内容中间穿插了若干“拓展阅读”“珠算轶事”等。
本书既可作为高职高专金融、会计和经济管理类相关专业的教学用书，也可作为社会相关专业人员岗
位培训的教材或参考书。
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