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内容概要

　　《高职高专“十二五”规划教材·公共基础类：职业素质养成读本》是针对职业类院校编写的培
养学生职业基础素质的教学用书。
主要包括职业目标、诚信、职业习惯、敬业、责任心、团队精神、吃苦耐劳、科学管理时间、有效沟
通、积极心态、进取心、自信心、个人竞争优势、职场礼仪、职业法律等十五个专题的内容。
本书是结合现代企业对员工素质的需要，在仔细研究职业院校学生特点的基础上编写的，旨在培养学
生责任心等综合素质的素质教育教材。
本书力争实现工作过程与学习过程的有机结合，注重用工作情境激发学生提升基础素质的热情。
为了增加趣味性，精心挑选了富有哲理的寓言、职场故事、名人轶事等。
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编辑推荐

　　《高职高专“十二五”规划教材·公共基础类：职业素质养成读本》包括职业目标、诚信、职业
习惯、敬业、责任心、团队精神、有效沟通、个人竞争优势、科学管理时间、吃苦耐劳、积极心态、
自信心、进取心、职场礼仪、职业生活中的法律等十五个专题的内容，主要介绍作为一名成功的职业
人应具备的基本素质。
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