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内容概要

《计算机应用基础》是高职高专学生的一门专业基础课。
通过对该课程的学习，学生可以掌握计算机基础知识、微机操作系统及其应用：计孑机网络基础
、Office办公软件及信息安全等方面的内容。
本课程从培养学生计算机应用能力入手，强化基础和基本能力训练，结合我国高职高专学生情况和学
校环境，充分利用多媒体先进教学手段提高学生的学习眷趣，扩充课堂教学的信息面，特别适合于各
类专业学生的计算机应用技能学习。
    本书特点如下：    1.突破传统的系统编写思路    我们在教学实践中，采取了先实践后理论、先具体后
抽象、从个别到一般、从零散到系统的教学方法，特别适用于高职高专或成人教育等职业教育。
教材编写的三步曲是：先提案例问题——再介绍解决问题曷方法——最后归纳出一般规律，从而提高
学生的实践技能水平。
    2.采用“任务驱动教学”编写方式    在教材安排上引入案例教学和启发式互动教学方法，加上灵活多
样的多媒体教学手段，便于激发学生的学习兴趣。
每章节采用典型案例开头，并分解为一个个任务，以实际解决方式分析解决问题，提高学生实践技能
水平，可读性、可操作性强。
    3.特别适合我国目前职业院校的实验环境    本书以目前广泛应用的WindowsXP为操作平台，基于0ffice
2003办公软件，特别适合我国目前职业院校实验中心的实际环境。
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