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内容概要

《秘书工作论》一书曾获得一九八九年全国秘书学论著评比一等奖，一九九五年国家教委第三次全国
普通高校优秀教材评比二等奖，并且，本书从20世纪80年代第一次出版至今，已再版三次，深受广大
读者的喜欢。
全书主要论述了秘书工作领域内的各项主要工作，相信对于从事秘书的工作者们会有极大的帮助。
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