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前言

　　随着时代的进步、社会主义事业的发展，应用文的运用日益广泛，特别是基础性、常识性的应用
文知识运用频率更高。
本书就是为了适应时代发展和教育的实际需要而编写的，用于传授有关应用文的基础知识和训练应用
文写作的基本技能。
　　本书着眼于打好基础，注重实用，例文多，练习多，给读者留有选择处理的余地。
本书主要作为中等职业技术学校应用文写作的公共课教材，同时也可作为大专院校及各类培训班开设
相关课程的教材。
本书不但适用于文理各科专业教学，还适用于干部、职工和其他具备初中以上文化程度的读者自学。
　　本书在编写过程中，参考了多种教材和多部著作，引用了其中某些观点和实例，在此对有关编者
和作者表示深深的感谢！
　　由于编者水平有限，时间仓促，错误缺点在所难免，敬请同仁和读者指正。
　　编者　　2000年5月
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章节摘录

　　（四）要用通俗、生动的语言　　演讲稿一般采用口头语体。
它要求通俗、生动，“上口入耳”，能吸引听众；要求深入浅出，把抽象的道理具体化，把概念的东
西形象化，这样听众才易于理解。
当然，语言的运用要根据演讲人的身份、演讲的目的、对象、场合来确定。
　　[例文一]　　江泽民总书记在授予　　钱学森同志“国家杰出贡献科学家”　　荣誉称号仪式上
的讲话　　（1991年10月16日）　　今天，我很高兴参加授予钱学森同志“国家杰出贡献科学家”荣
誉称号和一级英雄模范奖章的仪式。
我代表党中央、国务院、中央军委，向钱学森同志表示祝贺。
并借此机会，向为祖国的社会主义建设做出巨大贡献的广大科技工作者，表示亲切慰问和衷心感谢。
　　钱学森同志获得“国家杰出贡献科学家”的荣誉称号，是当之无愧的。
这不仅是钱学森同志个人的光荣，也是全国科技工作者的光荣。
同时，也是我们党、国家和人民对作为第一生产力的科学技术的高度尊重的具体体现。
　　钱学森同志是我国杰出的科学家，在国内外享有很高的声誉。
他在技术科学的许多领域做出了卓越的贡献。
特别是在老一辈无产阶级革命家的领导下，钱学森同志以他渊博的知识和对人民事业的热忱，为组织
领导新中国火箭、导弹和航天器的发展工作发挥了重要作用。
　　钱学森同志是一位具有高尚的爱国主义精神，坚定不移地为社会主义事业奋斗的战士。
钱学森同志早年在美国学习和工作，成为国际知名学者，拥有优裕的工作和生活条件，但他在新中国
成立不久，冲破重重阻力，毅然回国参加建设，表现了崇高的民族气节，表现了对新生的社会主义事
业的向往和热爱。
他几十年来坚持用马克思主义指导自己的研究工作和社会活动，无论在何种政治风浪下，始终忠于党
、忠于人民、忠于祖国的科技事业和社会主义事业。
完全可以说，钱学森同志是我国爱国知识分子的典范，他的经历体现了当代知识分子追求进步的正确
道路。
　　在新的历史时期，我国知识分子担负着重要的历史使命。
贯彻执行党的“一个中心，两个基本点”的基本路线，不断提高综合国力和改善人民生活，就必须紧
紧依靠科技进步来带动和促进我国经济建设的发展。
广大科技工作者，在建设有中国特色的社会主义道路上任重而道远。
⋯⋯　　演讲要善于诱导。
演讲者在举例推理中引导听众注意某种现象，思索某个问题，纠正错误的看法，赞成演讲者的主张。
本文从具体的小儿学步引申到抽象的奋力拼搏；从张海迪、中国女排的奋斗往事，引申到民族国家的
振兴现实。
一步步引导听众和演讲者一起思考，得出结论。
　　演讲要有鼓动性。
演讲者要立场坚定，态度鲜明，或褒或贬，或赞或批。
泾渭分明，决不含糊。
要使～陕者抛髯，愤者扼腕，悲者掩泣，羡者色飞”，令听众折服。
这种鼓动性一方面可从内容中体现，一方面也可从语句上体现。
本文在结尾的前一段运用了三个反问句、一个设问句，最后以一个反问句回答，把听众的感情引向了
高潮。
　　请大家想一下，孩子是怎样学会走路的？
我想，每个孩子学皮路都要经历这样的过程：做父母的总是有意识让孩子逐步地离升自己远一些，使
孩子摇摇摆摆地再朝前走一步，才能扑到爸爸妈妈的怀里。
有时候孩子竟连半步也走不过去了，摔倒了，而父母总是把孩子扶起来，鼓励他再朝前走一步。
就这样，人们终于学会了走路。
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　　学走路是这样，对人生的思考，对生活的追求，又何尝不是这样呢。
我们看到，生活中像这样一步之差的现象比比皆是。
有时候，目标就在眼前，而信心却在我们脑海里化为乌有。
我有一个邻居，他曾经陷入了罪恶的泥坑，但在党的政策感召下，重新踏上了新岸。
可惜的是，他没有能再朝前走一步，而是将自己的灵魂又交给了魔鬼。
我多么想向这样的青年大声呼喊：“再朝前走一步嘛，光明就在前头。
”但是谈何容易呵！
因为，与其说他们不懂得再朝前走一步就是胜利这样一个浅显的道理，还不如说，要为一个正确的人
生目的再朝前走一步，是需要多么大的勇气、信心和毅力呵！
而能不能做到这一点，正是检验我们是不是强者的重要标志。
　　现在，大家都说张海迪是生活的强者。
是的。
可我要说，海迪也曾走过弯路。
不是吗？
因为那瓶安眠药，她的生活之路差一点就走完了。
但是当她后悔，当她呼救，当她认识到一时的脆弱将葬送自己的时候，她是多么想在自己的人生道路
上再朝前走一步呵。
终于，她凭着百折不回的毅力和崇高的信念，战胜了软弱，一步一步地走过来了。
　　由此，我还想起了中国女排的姑娘们。
在人声鼎沸的东京佐佐木体育馆里，夺魁战关键的第五局已经打到14：15这样的比分，日本队领先。
这时，女排姑娘们已经精疲力竭了。
陈招娣曾经救起了多少险球，为了祖国的荣誉，咬紧牙关再垫起一个险球；孙晋芳巳经传出了多少好
球，为了“尝尝世界冠军的滋味”，她不顾腰伤，又传出一个好球；郎平，七场比赛中已经抡臂扣杀
了几百次，为了“三大球”首次冲向世界，再一记又一记地重扣，终于连夺三分。
在雄壮的国歌声中，她们登上了高高的冠军领奖台。
　　朋友，成功和胜利就是属于这种已经尽了最大努力而再努一把力的人！
就是属于这种在人生道路上已经走得很辛苦，很艰难的时候，敢于再朝前走一步的人！
对比下，那种只走了几步就以为走得很远，只做了一点有益人民的事就躺在功劳簿上睡大觉的人，又
有什么成功和胜利可言呢！
不要幻想成功之神会被你微不足道的努力所感动，主动跑过来和你拥抱亲吻；也不要幻想胜利之果会
装在盘子里，端到你的餐桌前让你开怀享用。
还是站起来，不停留，再朝前走！
　　只要你再朝前走一步，那么你就不但能领略到成功和胜利的喜悦，而且你还能增添继续朝前走的
勇气、信心和毅力。
个人是这样，一个民族、一个国家也是这样。
大家一定还记得，祖国刚从十年浩劫中摆脱出来，面对濒临崩溃的经济，面对“两个凡是”对人们的
思想禁锢，不是有人叹息有人彷徨吗？
不是有人说中国的元气很难恢复吗？
然而，党中央力挽狂澜，果断地决定，把党的工作重点转移到现代化建设上来，率领全国工人、农民
、知识分子迈出了坚实的一步，卓有成效的一步，举世惊叹的一步！
从党的十一届三中全会以来，曾几何时，国民经济严重失调的比例不是趋向合理了吗？
长期徘徊的农业生产不是走上持续发展的道路了吗？
人民的政治生活不是出现了安定团结、心情舒畅、空前活跃的生动局面了吗？
现在，我请大家来回答：我们伟大的人民再朝前走一步，那将会怎么样呢？
难道不就是国民经济的振兴，伟大祖国的昌盛，中华民族的腾飞吗？
　　朋友，你已经走了一步吗，那么再朝前走一步；你已经走了十步吗，那么再朝前走一步。
踏上新岸的失足青年们，你们巳经向昨天告别了吗，那么向着明天，再朝前走一步；人到中年的知识
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分子，你们感到担子很重、很疲惫吗，那么挺起胸膛，再朝前走一步。
至于和我同时代的求知、求实、创新、向上的男女青年们，我们更应该在前人巳达到的里程上，再朝
前走一步。
中国的命运就在我们肩上，让我们肩靠着肩，手挽着手，向着中国的光辉未来，一步一步朝前走吧！
（选自六年制重点中学高中语文《写作》第二册）　　【例文三】　　1988年元月，三岁半的魏佳骅
患了急性粒细胞白血病。
为了挽救这个小生命，酒泉钢铁厂计控厂团委组织了一次演讲义演募捐活动。
一位抱着孩子的妇女（王娅莉，是酒钢职工大学教师）捐钱后，对着话筒，带着哭腔，做了一次即兴
讲演——各位父老，各位姐妹：　　我是一个孩子的妈妈（怀抱着刚满一岁的孩子），我想对在场所
有的孩子妈妈讲几句话：　　大家都看到了吧，照片上这个孩子长得多么可爱（募捐倡议书上贴着孩
子12寸相片），大大的眼睛，圆圆的脸，他正向您微笑，笑得那么甜。
可是，有谁会想到：残酷的病魔正在吞噬他的笑容，一年前，孩子不幸患了血癌⋯⋯为了挽救孩子的
小生命，他的父母已经花了4000多元钱，工资收入很低的父母再也无力支付沉重的医药费，不得不把
急需治疗的孩子从医院接回家里。
　　各位母亲，大家想想啊，如果是我们自己的孩子不幸患了这种病，我们能不竭尽全力去抢救孩子
的生命吗？
！
不能啊，为了救活自己的孩子，我们能豁出一切，牺牲一切，就是拿自己的生命去换回孩子的生命，
我们也心甘情愿啊，因为我们是母亲！
世界上最伟大、最善良的也不如母亲更爱自己的孩子，母爱是世界上最博大、最无私的爱！
　　这个叫佳骅的小男孩，来到人世间才只有四年，他是多么不开自己亲爱的母亲，离开这多姿多彩
的世界啊！
健康的孩子，在春天里，可以到大自然中无忧无虑地嬉戏，尽情地享受春天的温暖。
小佳骅却不能，他只能躺在病床上，用幼小的身体承受着疾病的折磨，多可怜啊！
治病需要钱，而且还需要很多很多的钱，但孩子的父母再也无力负担更多的债了，为了孩子的生　　
命，大家行点好，积点德，捐点医药费吧！
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　随着时代的进步、社会主义事业的发展，应用文的运用日益广泛，特别是基础性、常识性的应用
文知识运用频率更高。
《应用文写作基础（修订版）》就是为了适应时代发展和教育的实际需要而编写的，用于传授有关应
用文的基础知识和训练应用文写作的基本技能，相信会是您的良师益友。
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