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内容概要

《实用汉字速记》是一本主要介绍速记录语文文字的基本原理和基本方法的专业教材。
比之符号速记法，本书所介绍的汉字速记法，其最大特点是不用纯符号体系，没有脱离汉字的基本形
体，实际上是一种有规律的汉字的缩略方法，比较接近人们日常的记录习惯，因而具有易学、易懂、
易掌握运用的特点，是具有汉字基础的任务年龄段的人最易掌握的实用性快速书写方式之一。
    本书共分七章，分别是：绪言；速记基本理论；字、词、词组、熟语的速写法；替代法；行业术语
的速写法及简称的使用；人名、职务、单位名、地名、数字、时间的速写法；语句的速写法；会议速
记及速记高的翻译和整理。
    本书适合各级各类党政机关、企事业单位的文秘人员以及各行业中与文字打交道较多的人员使用，
也是高等院校及各类中专、职业学校中文秘、档案、中文、行管、新闻、法律、经管等社科专业适用
的理想教材。
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章节摘录

　　古罗马帝国灭亡后，泰罗创制的速记法便失传了，直到1588年，英国剑桥大学考古学家伯勒特博
士在罗马考古时才重新发现《泰罗音符》，将其整理出版。
　　1600年，英国一个名叫约翰·威利斯的牧师设计一套字母表，创制了拼音速记，开创了近现代速
记先河，使速记真正走上了普及应用之路。
他被后人冠以“现代速记之父”。
　　对我国速记事业发展影响较大的国外速记方式有英国的皮特曼速记、美国的哥锐格速记、前苏联
的索柯洛夫速记。
　　在英国，速记术的应用比较广泛。
文艺复兴时期莎士比亚的许多著名剧本，就是当时莎士比亚在伦敦的格陆布斯剧院表演时由速记者记
录整理而成的。
英国速记几经改革，目前流行的是1837年皮特曼创制的速记方式。
现在我国会英文速记的人，大多是学皮特曼速记的。
皮特曼创制的速记符号属几何形，对世界各国的速记发展影响很大。
　　德国早在1925年就有了国家统一的速记法，前联邦德国有300多个速记打字协会组织，中学、大学
都开设有速记课。
前民主德国的德累斯顿市还建有世界上唯一的速记博物馆。
　　在美国，流行最广泛的速记法是哥锐格创制的于1888年出版的《轻线表音速记法》，人们把它叫
做“哥锐格速记”。
这种速记祛书写速度较快。
哥锐格速记符号形体属流线型。
美国每年5月的全国秘书合格证书考试，五门课程当中就有一门是速记；办公室人员职位设置，有速
记员一职，其工资待遇、地位比档案员(或资料员)高一格。
平均四五个美国人就有一个会速记。
不会速记的人在美国是没有资格当办公室秘书的。
　　在前苏联，速记也很普及。
为了发挥速记在国家建设中的作用，前苏联部长会议曾于1933年6月10日通过一项决议：在全国范周内
推行国家统一速记法。
为此，《真理报》还发表了社论，号召“机关干部、大学生、秘书人员要学会速记”。
前苏联国家统”一速记法的符形属斜体型。
　　日本很重视速记教育，很多大学都开设速记课，并设有专门记学校。
早稻田大学成立了速记普及会，1887年成立了国际速记协会，从事专业速记工作者有数万人。
多年来，日本速记界人士一直与我国速记界学者保持书信来往和互访，共同研究速记如何跟上时代的
发展。
　　在香港，学会速记并经考试合格者，薪水要比不会速记的高15％～20％。
在当今世界上，速记在每一个科学发达的国家里都非常盛行。
法国、日本、德国、瑞士、美国、英国以及前苏联等国家，从事新闻、法律、秘书工作的人大都会速
记，甚至司机、电工、店员、大学生、中学生及农业工人都学习速记，以求节约书写时间。
前面提到的德国德累斯顿市的速记博物馆，建于1839年，它所收藏的速记手稿，记载了一个半世纪以
来速记发展的历史，说明了速记在社会上所发挥的作用。
设在瑞士日内瓦的全世界速记与打字工作者联合会里所收藏的世界各国优秀速记方式，为研究各国速
记提供了宝贵的材料。
全世界速记与打字工作者联合会自1887年成立以来，已经召开了39届大会。
　　⋯⋯
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媒体关注与评论

　　后记　　1995年在四川大学档案系攻读档案学硕士学位时，我有幸在肖成林老师的指导—卜学习
、研究速记这门实用技术，并开始从事速记教学实践至今。
在学习、研究、教学实践中，对教材的选择和使用上，感觉现有速记书籍与教学实践脱节较多，不太
适应目前大中院校所设速记课程在课时、对学生的要求以及学生学习、掌握的难易程度等方面的需要
。
由于这种不适应日渐加深，于是我有了编写、出版一本实用的汉字速记教材的愿望。
最终，这一愿望在四川大学出版社编辑罗庆华同志的大力促成和支持下得以实现。
　　本书主要是在我这几年教学中使用的汉字速记讲稿基础上充实、完善而成的，在篇章安排上也吸
收了一些四川省档案学校教师方永然同志的意见，本书可以说是我和方永然同志（撰写第一章、第七
章）共同努力的结果。
　　本书在编写过程中，参阅了国内速记界众多专家的论著，恕不一一注明，在此谨表真挚的谢意。
最后，我要由衷地感谢为这本书的写作与出版付出了辛勤劳动、给予了热情帮助的四川大学出版社的
领导和责任编辑。
由于时间仓促，水平有限，错误与缺陷之处在所难免，敬请专家、读者批评指正。
　　史　江　　2000年5月于川大东风楼
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编辑推荐

　　速记能力，大大有利于提高工作效率，近年来在各个领域被广泛应用。
汉字的笔画繁多，结构复杂，因此掌握汉字的速记能力显得尤其重要。
《实用汉字速记》采用科学合理的方法，从速记学的基础理论谈起，紧密结合汉语拼音方案，教你用
最简单实用的方法，轻松地掌握汉语字、词、句的速写法以及会议速记的技巧，是你快速掌握汉字速
记必不可少的实用手册。
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