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内容概要

随着信息时代的来临，信息获取和处理能力变得越来越重要。
计算机作为信息处理不可缺少的工具，在我们生活中也变得非常普及，不懂计算机操作的人员，在很
多时候将变得赶寸步难行。

　　本书致力于帮助初学者学习计算机的基本作用，不求面面俱到，仅将一般操作所必须掌握的知识
技能介绍给读者，以使读者能尽快减少对计算机的陌生感，能尽快上手进行计算机的一般操作。

　　本书由多年从事计算机教学工作的省级优秀教师编写，从语言风格上、内容组织上，更接近课堂
教学，更接近面对面的交流方式，方便读者在家中通过教材自学计算机的基本操作。
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