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内容概要

第三版修订的主要内容有：第一章按考试大纲的要求，重新调整各节的具体内容，删除第三节内容；
增加第二章第三节、第四节的部分内容“计算机程序设计语言”、“物联网”、“三网融合”；原第
二章第四节中“计算机网络安全”改为该章的第五节；按新考试大纲的要求新增第五章“会计电算化
基本要求”；按照新会计准则对第六、七、八、九章做相应的调整。
在本书修订中对全书会计科目名称进行统一调整。
因正文修订引发的习题和参考答案的变化，均一一做了调整。
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书籍目录

第三版前言第二版前言前言上篇　会计电算化基础知识　第一章　会计电算化概述　　第一节　会计
电算化简介   　 一、模拟手工记账的探索起步　　　　二、与其他业务结合的推广发展　　　　三、
引入会计专业判断的渗透融合　　　　四、与内控相结合建立ERP系统的集成管理　　第二节　会计
核算软件　　　一、会计核算软件的概念和演进　　　二、会计核算软件的分类　　　三、会计核算
软件的功能模块　　　四、会计核算软件与手工会计核算的异同　第二章　会计电算化的工作环境　
　第一节　计算机概述　　　一、计算机的产生和发展　　　二、计算机的应用、分类及特点　　　
三、数据的单位　　　四、计算机的性能指标　　　五、计算机系统的组成  　第二节　计算机硬件  
　　一、计算机原理  　　二、计算机各功能部件简介  　　三、微机基础知识  　　四、微机常用输
入/输出设备  　第三节　计算机软件　　　一、软件的功能与分类　　　二、系统软件　　　三、计
算机程序设计语言　　　四、应用软件  　第四节　计算机网络　　　一、网络的基础知识　　　二
、局域网与因特网(Internet)　　　三、物联网　　　四、三网融合　　　五、IE浏览器与电子邮件　
　第五节　计算机网络安全　　　一、网络安全的概念　　　二、网络系统面临的威胁　　　三、计
算机病毒原理与起源　　　四、典型的计算机病毒　　　五、计算机病毒的分类及防范　　　六、常
用防病毒软件介绍　第三章  中文Windows 2000操作系统　　第一节　Windows 2000简介  　　一
、Windows的发展　　  二、Windows 2000的功能特点　　第二节　Windows 2000的基本操作　　　一
、Windows 2000的启动与关闭　　　二、鼠标的基本操作　　　三、Windows 2000的窗口操作　　　
四、Windows 2000菜单及其操作　　　五、Windows 2000中的对话框　　　六、启动/关闭应用程序　
　　七、快捷方式的作用与建立　　　八、中文输入法的使用　　第三节　Windows 2000资源管理器
　　　一、文件和文件夹的概念　　　二、资源管理器的使用　　　三、文件和文件夹的选择　　　
四、建立文件夹　　　五、文件和文件夹的改名和删除　　　六、文件的移动和复制　　　七、查找
文件夹和文件　　　八、磁盘管理　　　九、打印机的管理与使用　第四章  OFFICE办公软件的基本
应用  　第一节　汉字系统的基本常识　　　一、汉字操作系统简介　　　二、常用汉字输入法简介
　　⋯⋯下篇　会计电算化实务附录参考文献
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