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前言

始终瞄准国际科学技术发展前沿，不断更新各类教材与教学内容，不断提高全民科学技术素质，促进
社会发展，是一桩功在民族、社会的大事。
我们许多资深的教育家、科学家都非常重视其意义和作用，并进行了大量的研究、探索和实践。
这套由来自复旦大学、上海交通大学、华东师范大学、华东理工大学、同济大学、东华大学、上海师
范大学、上海理工大学、上海大学和上海商学院的教授们编写的教材——《计算机应用基础》是整体
改革发展中的一朵小花，它也预示着随之而来其他系列的成套教材将会汇成美丽的花园。
从1992年出版的《计算机应用初步》到如今的《计算机应用基础》，这套教材根据上海市高校计算机
学科教学改革的需求及信息技术的发展已修改了多次，对上海市高校计算机基础教学的提高起了很好
的促进作用。
本书突破了计算机学科基础教材的传统框架，在教学理念上有所革新，摆脱了软件版本的约束，加强
了计算机的基础知识和办公自动化内容，引入了通信技术、多媒体技术、网络技术等基础内容。
其可贵之处，不仅是内容的变化，而且给予我们启迪：只有不断更新和大胆删除陈旧、落后的内容，
才能使我们的教材具有更强的生命力。
我们希望在当前的教学内容和课程体系改革中，大家能充分借鉴革新的精神和做法。
这套教材的编写汇合了许多高校的教授们的共同努力，从而使得整体内容和编排方式更为丰富和合理
。
教材的出版也得到了华东师范大学出版社的支持。
俗话说“众人拾柴火焰高”，“人心齐，泰山移”。
我们相信，正在实施的“新世纪教学内容和课程体系改革发展”计划，一定会得到大家的支持，并获
得丰硕的成果。
在出版这套教材时，除了教材内容的学习外，还得到了不少启示。
以上是内容之外的感受，权作为序。
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内容概要

《计算机应用基础教程》的目标是要让大学生不仅仅会进行计算机的基本操作，而且要对计算机的原
理和进一步的应用奠定比较好的基础，在后继课程的学习和将来的工作中能较长期地受益。
在这套教材中，我们集中概括了当代大学生所必须了解的信息科学与信息技术的基本理论，必须掌握
的微电子技术、计算机技术、数据通信、多媒体技术和网络技术的基础知识，以及必须提高的计算机
操作和应用的基本技能。

在本套教材的编写过程中，我们顾及了教学内容的系统性和完整性；考虑了各个块面知识的联系、渗
透；考虑了基础理论、基本操作技能和解决实际问题能力的有机结合，特别注重于实际应用能力的培
养。
通过这门课的学习，学生不仅能适应计算机技术的飞速发展，同时也能运用所学的知识帮助自己的研
究和工作。

《实验指导》内容所涉及的应用软件的面比较广，意在使学生能在学习基础知识和基本概念的同时，
提高运用应用软件解决实际问题的动手能力。
使用时，基础较薄弱的同学可以多参考范例，基础较好的同学可直接进入实验内容。
《实验指导》和《教程》可配合使用，但不一定同步。
实验教学的安排可根据实际情况灵活掌握。
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书籍目录

第1章 计算机应用基础知识1.1　信息技术概述1.1.1　社会进入信息化的时代1.1.2　信息技术的发
展1.1.3 现代信息技术的内容1.1.4　信息技术应用及信息安全1.2　计算机基本结构和原理1.2.1　计算机
基本结构1.2.2 信息在计算机内部的表示1.2.3　存储器及其管理1.2.4　总线、外设和接口1.3　计算机软
件系统1.3.1 操作系统1.3.2　计算机语言和工具类软件1.3.3 应用软件1.4　数据通信技术简介1.4.1　数据
通信的基本概念1.4.2　常用通信系统1.4.3　通信技术的发展第2章　操作系统及办公软件使用2.1　文件
管理及程序管理2.1.1 Windows XP桌面新功能2.1.2　文件管理及程序运行2.1.3　文件的打开方式设置—
—文件关联2.1.4　安装与卸载应用程序2.1.5　安装设备驱动程序2.1.6　在应用程序之间交换数据2.2　
字处理软件的使用2.2.1　基本操作2.2.2　表格制作2.2.3　插入对象2.2.4　分栏、样式和模板2.3　电子
表格软件2.3.1　基本操作2.3.2　公式、函数及其应用2.3.3 二作表格式化2.3.4　图表功能2.3.5　排序、
筛选、分类汇总与透视表2.4　电子演示文稿制作2.4.1　基本操作2.4.2　模板、母版和配色方案2.4.3　
制作多媒体演示文稿2.4.4　对象的动作设置2.4.5　幻灯片的切换效果和动画效果2.4.6 放映控制2.4.7　
演示文稿的打印和发布第3章 多媒体技术应用3.1　音频信号的处理3.1.1 Wave音频文件3.1.2　MIDI合成
音乐3.1.3 音频处理3.1.4　音频数据压缩3.1.5　声音文件的格式3.1.6　语音合成与识别3.2　图像信息的
处理技术3.2.1　数字图形、图像文件的格式3.2.2　数字图像数据压缩类型3.2.3　数字图像的获取3.2.4
　数字图像处理的大师——Photoshop CS3.3　动画处理技术3.3.1　动画产生原理3.3.2　计算机动画的
分类第4章　计算机网络基础及应用第5章　网页设计
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《计算机应用基础教程(2006版)》由华东师范大学出版社出版。
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